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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Nr. 64 '/ [-2.02.20/8

CATRE TOATE UNITATILE DE INVATAMANT LICEAL
7" DINCRAIOVASIJUDET T o
In atentia doamnei/domnului director si a responsabilului

Comisiei metodice de limba engleza

Etapa locala a olimpiadei de limba englezd, nivel liceal, se va desfasura
sdmbita, 17 februarie 2018, in intervalul orar 09.00 — 12,00, in centre, ciirora

le sunt arondate urmitoarele unititi de invitdmant:

Nr. | Centrul de desfagurare a probei Unitati geolare arondate
crt.
1. ' , Colegiul National ,Fraiii Buzesti”

Colegiul National ,Carol I”

Colegiul National ,Elena Cuza”

Colegiul National Pedagogic ,Stefan Velovan”
Colegiul National Militar ,,Tudor Vladimirescu”

Liceul Teoretic "Tudor Arghezi"
Liceul Teoretic "Tudor Arghezi" Liceul Voltaire

Colegiul National ,Nicolae Titulescu”

Colegiul National Economic ,,Gheorghe Chitu”
Colegiul National ,Stefan Odobleja”
Liceul ,,Charles Laugier"

Liceul Teologic Adventist

Liceul Teoretic "Constantin Brancoveanu" Dabuleni

2. | Liceul Tehnologic »Dimitrie | Liceul Tehnologic ,,Dimitrie Filisanu”

Filisanu”

3. Liceul Teoretic "Mihai Viteazul" Bailegti
Liceul Teoretic "Mihai Viteazul" | Liceul Tehnologic "C.N. Plopsor” Plenita
Bailesti

Liceul Tehnologic "Horia Vintil&", Segarcea

4. |Liceul Teoretic Independenta, | Liceul Teoretic Independenta, Calafat
Calafat
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Elevii se vor prezenta la centrul unde se desfasoard proba, la ora 08.15,

accesul in sili fiind permis pana la ora 08.30.

Tn organizarea si desfisurarea olimpiadei, centrele de desfisurare a probei vor
“respecta OM 3035/2012 §i° Regulamentului privind organizarea si desfdsurareq— —----—---
Olimpiadei nationale de limba englezd clasele IX-XII. De asemenea, comisia de
organizare de la nivelul centrului va urma pasii previzuti in Procedura
Operationald privind desfasurarea etapei locale a olimpiadelor scolare, PO-
DELAS-1S8J-DJ-23.

Toate lucririle se vor corecta in Centrul de evaluare Liceul Teoretic ,,Tudor
Arghezi" Craiova. Coordonatorul centrului de desfasurare a probei va transporta
plicurile sigilate cu lucrari la Centrul de evaluare in cel mai scurt timp si in conditii
de maxima siguranti. Pentru transportarea lucrarilor se va respecta legislatia in
vigoare. Lucrérile NU SE VOR NUMEROTA la centrele de desfésurare.

Profesorii evaluatori se vor prezenta la ora 14.30, la Liceul Teoretic
»Tudor Arghezi".

Rezultatele se vor afisa la fiecare centru unde s-a desfisurat proba.

Contestatiile se vor depune la centrul unde s-a desfiasurat proba si tot acolo

vor fi afisate rezultatele dupa contestatii.

Inspector Scolar General,

Inspector scolar,
Prof. Daniel LROTESCU
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PROCEDURA OPERATIONALA
Privind desfdgurarea etapei locale a
olimpiadelor gcolare

“Edigia: T

Nr. exemplate: 5

| Revizia: 0

Nr. exemplare: 0

DEPARTAMENTUL CURRICULUM §I

INSPECTIE SCOLARA

Cod: PO-DELAS-IS]-DJ-23

Pag. 1/13

Exemplar nr.: 1

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei:

Elemente Numele si Functia Data Semndtura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunca
1 2 3 4 Lo
Pulu Oprica, Inspector gcolar MPAE (szz-d’z/
Jirg
Daniel Leotescu I_nsp ector scovlar pentni
limba englezd/germand, ]
!
Alina Dumitra I-nspect?rscolar pentruﬁ ] |
limba si literatura roména
1.1. | Elab .01, N
aborat Daciana Dumitru Iflspect?r‘gcolar pentrun ) 26.01.2018 \
limba si literatura roméni A LT
Adriana Silceanu Igsp(?ctor g,cc?lar pentru -
limbi romanice
. s y Inspector gcolar pentru '
Cristian Moanta matematicd Q(ﬂiﬁg
. Nicusor Inspector scolar general %ﬁ(’_,__,:.
12. | A :
vizat COTESCU adjunct 31.01.2018 2
Dana
1.3. | Verificat MARGARIT Consilier juridic 01.02.2018 ﬁ(/""
COSEI
Leontina-Monica
14 | A .
probat SUNA Inspector scolar general




Componenta 2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

operationale:

... e Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia in Componenta reviziei . A L
o - prevederile edifiei saun reviziei
cadrul editiei revizuita e s
I _ __ editiel
1
2.1, Editia 1 - - 02.02.2018
2.2, Revizia 1
2.3 Revizia 2

Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi
caz, revizia din cadrul editici procedurii operationale.

Nr. Scopul Ex. . . . Data
et | difuzarii NI Compartiment Functia Nume §i prenume primirii
1 L.S.J. Dol ISG Prof. Leontina
3.1 Informare Monmica SUNA 02.02.2018
Departamentul
Curriculum si Prof. Nicusgor
inspectie 15GA COTESCU 02.02.2018
scolara.
igf:;gl’;ifr? . iléf)llj;:itggllltru Inspectorii scolari
3.2 et B pentru disciplinele la| Toti inspectorii
compat 1[_)1}1.zare dlSCIplmde.la care se sustin etapele scolari 05.02.2018
activitati care se susfin locale ’
etapele locale
Consiliu _ Membrii Consulului
Consultativ pe Consultativ Toti membrii 05.02.2018
disciplind
Conform
Comisia de |Membrii Comisiei de Graficului
33| Aplicare 1 | organizare si organizare gi Conform deciziei | concursurilor gi
evaluare pentruevaluare pentru etapa| 1§ J. Dolj olimpiadelor
etapa locals locald ) scolare stabilite de
L.S.J. Dolj




3.4,

Informare

Juridic

Consilier juridic

lDana
MARGARIT

02.02.2018

Responsabilii
comisiilor
metodice

pentru

35

Informare

disciplinele Ia
care se sustin
etapele locale,
profesorii
indrumétori, -
elevii calificati
si parintii
acestora

Toti participantii

05.02.2018

3.6

Arhivare

Departament
secretariat

Secretar

Ramona
Stancescu

Conform
termenului stabilit

Componenta
aplicabilitate:

4.  Scopul

procedurii

operafionale si

domeniul de

Prezenta procedurd vine in completarea actelor normative care reglementeaza
organizarea si desfisurarea olimpiadelor scolare — etapa locala.

Procedura operationald precizeazd demersurile pe care trebuie si le

parcurga:

- Consiliile Consultative ale disciplinelor la care se organizeazi etapa locali,

in cadrul olimpiadelor scolare;
- responsabilii comisiilor metodice pentru disciplinele respective;
- profesorii indruméatori;
- elevii calificati si parintii acestora.

Componenta 5. Documente de referinti:

» Legea 1/10.01.2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile si
completarile ulterioare;




» Ordinul 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi
desfdsurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare i
desfdsurare a activitdtilor cuprinse in calendarul activitdtilor educative,
scolare si extrascolare.

» Procedura privind transferullpreluarea arhivelor de subiecte pentru
olimpiadele scolare, itn anul scolar 2017-2018, inregistratd la Centrul

—Nationmal-de Evaluare si Examinarecuny—151/16.01.2018— —— -

Componenta 6. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia
crt.

1.
Procedura | Document intern care reglementeaza etapele in cadrul cérora
operationald | se desfdsoard activitéti specifice unui proces

2.
Centrul de | Unitatea de invatdmant desemnaté in vederea organizarii si
organizare §i | desfasurdrii probelor de concurs.
desfédsurare a
probelor
3.

Coordonatorul | Inspector scolar/ membru Consiliu Consultativ pe discipling/
centrului de | profesor metodist/profesor delegat pentru monitorizarea
organizare | organizarii si desfisurarii probelor de concurs In cadrul
etapei locale

Componenta 7. Descrierea procedurii:

7.1 Centralizarea datelor elevilor calificati la etapa locala

7.1.1. Responsabilii comisiilor metodice din toate unititile de invatamant din
judetul Dolj, care au elevi calificati la faza locald, transmit inspectorului pentru
disciplina la care se¢ sustine olimpiada gcolard, conform calendarului specific
fiecdrei competitii, tabelul centralizator cu elevii calificati, potrivit Anexei 1.

7.1.2. Tabelul centralizator cu elevii calificati, potrivit Anexei 1, va fi afigat la

avizierul fiecarei unitdfi de invatiméant, dupa ce a fost prezentat tuturor elevilor
4




calificati, a céror informare cu privire la acest fapt va fi consemnati prin semnétura
acestora, regésitd in centralizatorul mai sus amintit.

7.1.3. Inspectorul pentru disciplina la care se sustine olimpiada scolars transferd
persoanei de contact, din fiecare centru de organizare si desfagurare a probelor,
baza de date corespunzitoare, conform sectorizdrii unitdtilor de Invatamaént din
judet, pentru fiecare centru.

7.1.4. Coordonatorul centrului de organizare gi desfisurare a etapei locale,
sprijinit de membrii comisiei prelucreaza datele si realizeazi distribuirea elevilor in
salile de concurs, in ordine alfabetic, fiind responsabil cu afigarea listelor
corespunzdtoarc atdt pe usa fiecdrel sili, cit si la avizierul scolii (centrul de
desfasurare a probelor).

7.1.5. Vor fi inscrisi in concurs doar elevii care se regasesc in listele transmise,
conform termenelor stabilite, de cétre responsabilii comisiilor metodice din
unitdtile de invatamant care au avut elevi calificati. Elevii calificati la etapa locala,
in cadrul mai multor olimpiade, se vor putea prezenta la centrul cel mai apropiat,
inaintdnd o cerere (Anexa 2) cétre centrul respectiv cu cel putin 5 zile inainte de
desfdsurarea etapei..

7.2. Preluarea si multiplicarea subiectelor

7.2.1. Persoana de contact din fiecare centru de concurs este responsabild pentru
activitatea de preluare/descércare a arhivelor de subiecte. Aceasta primeste arhivele
in format electronic, in functie de intervalul orar, dupd cum urmeaza:

a) 7:00-7:30, dacd proba scrisa se desfdsoarid in intervalul 9:00-12:00;
b) 12:00-12:30, daca proba scrisa se desfasoara in intervalul 14:00-17:00.

7.2.2. Persoana de contact dezarhiveazi, listeaza si predi figierele coordonatorul
centrului respectiv.

7.2.3. Multiplicarea subiectelor se va realiza intr-o incipere securizatd, in
numar egal cu elevil Inscrisi. Persoanele implicate in acest proces (coordonatorul
centrului §i persoana de contact) vor semna un angajament privind
confidentialitatea datelor (Anexa 3) si vor distribui in plicurile de concurs
subiectele elevilor participanti, corespunzitor numérului de elevi din fiecare sali.

7.2.4. Comisia constituitd pentru organizarea etapei locale stabilegte solutia de
rezerva, pe care o transmite coordonatorului centrului respectiv, si va lua toate
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mdsurile ce se impun pentru o bund desfdsurare a competitiei. Solutia de rezerva
pentru multiplicarea subiectelor constd In identificarea unei alte unititi de
invatdmant din zona respectiva, ce dispune de toate resursele necesare.

7.3. Desfasurarea olimpiadei

7.3.1. Comisia pentru etapa locald aldturi de coordonatorul centrului va asigura

profesorii—supraveghetori, pentru fiecare—saldi—de—examen-—Coordonatorul-va-fi—— -
responsabil cu instruirea profesorilor supraveghetori, proces care se va desfisura

inainte de accesul acestora in silile de concurs. Profesorii supraveghetori vor

completa o declaratie pe proprie raspundere privind faptul c& nu au specializarea la

care Se sustine proba si o declaratie prin care si ateste cd nu au rude sau afini pana

la gradul I'V inclusiv (Anexa 4).

7.3.2. Accesul elevilor 1n séli va fi permis in intervalul orar: 8:00-8:30/13:00-
13:30. Profesorii asistenti vor verifica identitatea elevilor §i vor efectua
instructajul, conform Art. 42, 43 si 44 din O.M. 3035/2012 acestora, pe baza unui
proces-verbal.

7.3.3. Coordonatorul centrului insotit de un membru al comisiei va Inména
profesorilor asistenti din fiecare sald plicul cu subiectele, sigilat, care va fi deschis
la ora corespunzitoare (9:00/14:00).

7.3.4. Elevii nu vor putea pérasi sala in primele 60 de minute, de la inceperea
probei st vor raméne minim 3 elevi pand la predarea ultimei lucriri.

Elevii vor putea s pastreze foaia cu subiecte, doar daci pardsesc sala dupi 3
ore.

7.3.5. Dupi finalizarea probei, elevii vor preda profesorilor asistenti lucrérile pe
bazd de semnéturd in care se va preciza si numirul de pagini. Profesorii asistenti
vor preda pe baza de proces-verbal persoanei desemnate lucririle, procesul verbal
de predare-primire si declaratiile.

7.3.6. Lucririle se vor ageza pe clase/an de studiu si sectiuni (unde este cazul),
FARA A SE NUMEROTA, se vor pune in plicuri care se vor sigila prin
semndtura directorului/directorului adjunct i se vor stampila. Plicurile sigilate
impreund cu procesele verbale de predare-primire vor fi transportate de
coordonator insotit de un membru al comisiei cétre centrul de evaluare.

7.3.7. Transportul lucrérilor se va face in cel mai scurt timp si in conditii de
maxima sigurantd. Persoanele delegate sunt responsabile de integritatea plicurilor
cu lucrdri. De asemenea, la plecarea lucririlor din centrul de concurs se va
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mentiona in procesul — verbal ora de plecare a lucrarilor cétre centrul de evaluare
(Anexa 5).

7.3.8. La centrul de evaluare, inspectorul scolar/presedintele comisiei va primi
procesul-verbal, plicurile i va consemna ora sosirii. Plicurile se vor desigila In
prezenta intregii comisii, iar lucradrile vor fi agsezate pe clase si, acolo unde este

cazul, pe sectiuni si pe subiecte. Acestea vor fi verificate si semnate de primire, de

presedintele comisiei §i vicepresedinte. Dupd agezarea corespunzitoare, lucririle se
vor amesteca §i se vor numerota de cétre presedinte/vicepresedinte Incepand cu
cifra 1. Consiliul Consultativ al fiecarei discipline poate decide alte criterii de
numerotare, in functie de specificul disciplinei.

7.3.9. Pregedintele impreund cu vicepresedintele comisieli vor face
instructajul profesorilor evaluatori si vor distribui lucrarile echipelor de evaluare pe
baza unui proces-verbal. Pentru evaluare se va tine cont de specificul fiecérel
disciplinei in parte. Profesorii evaluatori vor completa borderourile de corectare,
iar punctajul final (media aritmeticd dintre cei doi corectori) va fi trecut pe lucrare
in cifre si in litere cu pixul de culoare rogie. Borderourile vor fi semnate si predate
Impreund cu lucrérile comisiei de organizare.

7.3.10. Evaluarea lucrarilor se va face in mod obiectiv, respectdnd programa
specificd a fiecdrei discipline si reglementérilor in vigoare.

7.3.11. Profesorii evaluatori nu vor discuta despre continutul si eventuala
provenientd a lucrdrilor evaluate cu alte persoane, nici In timpul desfasurarii
olimpiadei si nici dupd aceasta. Toti cei implicati au obligatia pastrarii secretului
cu privire la lucrdrile evaluate si identitatea evaluatorilor, conform declaratiei
depuse la comisie.

7.3.12. Dupé finalizarea evaluarii si predarii lucrérilor, punctajul obtinut in
urma evaludrii va fi afisat la avizierul centrului de evaluare si trimis spre afisare
cédfre toate centrele In care s-a desfasurat proba. De asemenea, rezultatele se vor
afisa si In mediul online.

8.4. Contestatiile

8.4.1. Elevii pot depune contestatii la etapa locald, conform regulamentelor
in vigoare. Perioada de depunere a contestatiilor se va stabili si afisa de citre
comisia de organizare, In fiecare centru, pe usa silii de concurs, inainte de
inceperea acestuia.



8.4.2. Contestatia se va depune la centrul la care s-a desfasurat etapa locald a
olimpiadei. Pentru vizualizarea lucririi, persoana responsabili la nivelul centrului
va trimite, in format electronic, cererea de vizualizare a lucrérii. Informaticianul va
trimite cétre centrul de unde s-a desfdsurat proba lucrarea in format electronic
(scanatd), coordonatorul va printa lucrarea scanati si o va prezenta elevului, faréd a
o comenta cu acesta. Conform regulamentului DOAR elevul poate vizualiza
lucrarea—Este—interzis fotocopierea sau—fotografierealucrérii- Dupd-vizualizarea———
lucrarii, coordonatorul centrului de examen se va asigura de distrugerea lucrdrii,
atit in format letric, cit si electronic.

8.4.3. Elevul va decide daci va solicita sau nu recorectarea lucrérii. Elevul
va consemna, sub semndturd, pe cererea de vizualizare, daci nu doreste
recorectarea. In cazul in care elevul decide si conteste lucrarea, acesta va depune o
cerere de contestatie la secretariatul centrului de desfasurare. Contestatia va fi
solutionatd conform legislatiei in vigoare.



Anexal
Unitatea de Inviimant

Nr. crt.

Numele gi prenumele elevului

Unitatea de invi{iméint

Clasa

Numele si prenumele prof.
indrumator

Punctaj final

Sectiunea

Semnéturd
elev

25 e oo o [ Jea [ | m

12

13

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

10

a1

32

33

34

35

36

37

i)

39

40

Director,
Prof.

Responsabil comisie metodics,
Prof.




Anexa 2

Domnule Pregedinte,

Subsemnatul/Subsemnata,

elev/ elevd in clasa , la

v rog a-mi aproba prezenta cerere prin care solicit participarea la Olimpiada de

, etapa , care se va desfagura in

Craiova.

Data: Semnitura,

Domnului Presedinte al Comisiei de organizare a Olimpiadei de




Anexanr. 3

ANGAJAMENT
SUBSEMNALUL /@it e st e e e nens , avand functia de
.................................. la.eereereeeeennnee.n lOCalitatea ..o posesor/posesoare
al/a BI/Cl, seria....ou.... , eliberat de. s la data de
............................... , telefon.........cveevvevesinnnnens, declar pe propria raspundere ca

nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de Procedura privind
transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare in
unitatile de invatamant preuniversitar si de activitatile organizate in vederea
transmiterii/preluarii arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare.

Voi indeplini toate sarcinile asumate, respectind termenele stabilite si nu
voi face publice detalii asupra activitdtii proprii in cadrul procesului de
transfer/preluare a arhivelor de subiecte pentru olimpiadele scolare in unitatile
de invatamant preuniversitar.

Tn situatia in care sarcinile de lucru primite imi vor permite accesul la
arhivele de subiecte pentru olimpiadele scolare in unititile de Tnvitidmant
preuniversitar voi pdstra confidentialitatea asupra continutului subiectelor din
momentul accesului si pana la publicarea acestora, in urma finalizérii probelor.

Am luat la cunostintd de faptul cid activitatea mea este supusd

reglementarilor legii, iar abaterile se sanctioneazi conform prevederilor
legislatiei in vigoare.

DAt e e e Semnatura,



Anexanr. 4

DECLARATIE
Subsemnatul/a , avind functia de
, la 5
localitatea , posesor/posesoare al BI/CI seria
numarul eliberat la data de
, telefon , declar pe propria

rdspundere, cunoscdnd prevederile Codului Penal, ¢i nu am afini sau rude péni la

gradul IV inclusiv, care participi la

De asemenea, mentionez faptul ¢ nu sunt licentiat la disciplina de concurs.

Data; Semnétura,




Anexanr. 5

Proces-verbal,

Incheiat azi, , Ora

in urma transportului a lucrari de la

R la Centrul de evaluare

Lucrdrile au fost transportate in condifii de siguranti si predate

domnului/doamnei presedinte/vicepresedinte , la

ora

Mentionez cé nu au fost probleme pe parcursul transportului.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal.

Am predat, Am primit,
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