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3. Scopul procedurii
3.1. Stabileste modul de realizare a etapelor necesare pentru a deveni metodist al 1.S.J. Dolj;

3.2.Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
3.3.Stabileste sarcini si circuitul documentelor necesare exercitarii functiei de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj;

3.4.Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale, Nr.
1/2011, precum si prevederile legislatiei secundare — metodologii, regulamente, proceduri,

precizari, adrese ale M.E.C.T.S./M.E. privind Selectia profesorilor metodisti la nivelul

Dolj;

3.5.Procedura reglementeazd modul de constituire a Corpului de metodisti, 1a nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Dolj, abilitat sa efectueze inspectii curente si speciale cadrelor didactice aflate in

una dintre urmatoarele situatii:

a) Sunt inscrise la examenele pentru obtinerea definitivarii/ gradului didactic II, gradului
didactic I, in Invatdmantul preuniversitar, sau intentioneaza sa se Inscrie la examenele

pentru obtinerea gradelor didactice;
b) Au obtinut doctoratul si doresc echivalarea acestuia cu gradul didactic I;

4. Finalitatea organizarii desfasurarii selectiei cadrelor didactice in corpul de metodisti este:

a)Obtinerea calitatii de profesor metodist al 1.S.J. Dolj ;

b)Consilierea si sprijinirea cadrelor didactice metodiste in exercitarea atributiillor prevdzute In

Metodologia de organizare functionare a Corpului de metodisti al [.S.J. Dolj ;

c)Sprijinirea si Incurajarea cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar;

5. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
Prezenta procedura este elaborata in baza prevederilor urmatoarelor documente:

e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar aprobata

prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e Ordinul 4151/29.06.2022 pentru completarea Metodologiei formarii continue a personalului
didactic din Invatamantul preuniversitar.
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e Ordinul nr. 4224/06.07.2022 —Metodologia-cadru privind asigurarea calitatii programelor pentru
dezvoltarea profesionala continua a cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar si de
acumulare a creditelor profesionale transferabile;

e Regulamentul —cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011,cu modificarile si completarile ulterioare;

e OME nr. 3505/2022 privind structura anului scolar 2022-2023;

e OMEN nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal;

e SR ENISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale vocabular.

e SR ENISO 9001: 2001— Sisteme de management al calitdtii. Cerinte.

e O.ME.C. nr. 5434 din 31 august 2020 pentru aprobarea Metodologiei —cadru de organizare
sidesfasurare a examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar;

e O.M.E. nr. 6106 din 03.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de
invdatamdant preuniversitar;

e Ordinul ME nr. 4183/05.07.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

e Adresa ME nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022

6. Definitiisi abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definitii:
Nr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste te
Crt. termenul
1 Procedura operationala  |Prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii cu privire la aspectul procesual
2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata.
3 Revizia 1n cadrul unei Actiunile de modificate, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
4 Document Act scris, intocmit cu prilejul efectuarii diferitelor operatii,
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pentru a servi ca dovada a infaptuirii lor ca mijloc de
fundamentare a inregistrarilor
5 Destinatar Orice persoana careia ii este destinat in mod direct un
document este obligat/obligata sa-1 primeasca
6 Selectia metodistilor Reprezintd modalitatea de obtinere a calitatii de metodist al
[.S.J. Dolj [.S.J. Dolj
6.2. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 v Verificare
4 A Aprobare
5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 ME Ministerul Educatiei
8 MECS Ministerul Educatiei Cercetarii Stiintifice
9 ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
10 CA Consiliul de Administratie ( al ISJ Dol;j )
11 ISG Inspector Scolar General
12 ISGA Inspector Scolar General Adjunct
13 MCD Monitorizarea curriculum-ului descentralizat
14 IMDRU Inspector pentru mentorat dezvoltarea resursei umane
15 IDRU Inspector pentru dezvoltarea resursei umane

7. Descrierea procedurii

A. Procesul de selectie a metodistilor inspectoratului scolar pentru anul scolar 2022-2023
- criterii generale pentru selectie:
a) studii:superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
b) statut profesional: titular in invatdmantul preuniversitar de stat;
c) evolutie in cariera: minimum gradul didactic II;
d) calitatea activitatii didactice: calificativul anual ,,Foarte Bine”, obtinut in fiecare dintre ultimii 5
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ani scolari;

e) experienta In desfasurarea in sistem blended learning sau online, 1n anii scolari 2019-2020, 2020-
2021, 2021-2022 a unor activitati de tip metodic, certificate de conducerea unitatii de invatamant;

f) Conditia de departajare aplicabild in situatia candidatilor cu punctaje egale: acumularea a
minimum 90 de credite profesionale transferabile, In ultimul interval consecutiv de 5 ani scolari
de activitate didactica la catedra, considerat de la data promovdrii examenului de definitivare in
invatamant,exceptand perioadele de suspendare a contractului individual de munca.

Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala, selectia metodistilor
se face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specific si au calitatea de
diriginte.

Pentru cadrele didactice Incadrate pe functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru
realizarea inspectiilor de specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatamantul
preuniversitar se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale( punctele b,
c, d si e si sunt absolvente cu diploma a liceului pedagogic cu
specializdrile ,,educatoare”, ,,invatdtor”, educatoare/invatitor’sauabsolvente cu diploma de
licenta a specializarii ,,Pedagogia invatamantului primar si prescolar” si au absolvit cursurile de
formare continua din cadrul unuia dintre urmatoarele proiecte ale Ministerului Educatiei:
Programul de Reformd@ a Educatiei Timpurii (PRET), Programul pentru Educatie Timpurie
Incluziva (PETI), si proiectul Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC).

g) Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot desfasura activitate
metodicad, in calitate de metodisti ai inspectoratului scolar, pe durata exercitarii functiei. Prin
exceptie, persoanele care ocupa funtii de conducere, indrumare si control si care au specialitati
pentru care resursa umand la nivelul judetului este deficitara numeric, pot exercita atributii de
metodist.

Profesorii metodisti incadrati prin concurs la C.C.D. si profesorii metodisti din liceele pedagogice
sunt membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului gcolar, la disciplina/in
domeniul de studiu care corespunde specializdrii Inscrise pe diploma/diplomele de studii;

Profesorii indrumadtori si profesorii coordonatori de practica pedagogica sunt de drept metodisti ai
Inspectoratului Scolar, la disciplina/specializarea la care sunt titulari, conform prevederilor articolului 33
din Regulamentul de organizare si functionare a colegiilor si liceelor pedagogice din Romania, aprobat
prin OMEN nr. 3750/2019;

Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control la nivelul inspectoratelor scolare nu pot
fi si metodisti ai inspectoratului scolar, conform Adresei ME nr. 4700/DGMRURS/22.09.2022.
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B. Criterii specifice:
- S nu fi fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari;
- S& aiba o vechime in Invatamant de 10 ani;
- S fi desfasurat in ultimii 5 ani scolari activitate la catedra in disciplina pentru care candideaza,
pentru functia de profesor metodist.

C. Metodistii selectati in anii precedenti, pe baza analizei activitatii desfasurate in aceasta calitate
pot fi reconfirmati si in anul scolar 2022-2023, cu acordul acestora, cu respectarea criteriilor
generale si specifice (Model acord —Anexa 9)

D. Instrumente de evaluare:
CV cu anexe si proba interviu.

E. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

a. Procedura ,,Selectia cadrelor didactice in corpul de metodisti al 1.S.J. Dolj" se aplica la nivelul
tuturor unitatilor scolare ale judetului Dolj, tuturor candidatilor care doresc sd se inscrie in Corpul de
metodisti al [.S.J. Dolj si indeplinesc criteriile minimale de selectie.

b. Departamente implicate

e Inspectorul scolar general

e Inspectorii scolari generali adjuncti

e Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;

e Inspectori scolari/metodisti I.S.J. Dolj, directori si cadre didactice din unitatile de Invatdmant;
e (Casa Corpului Didactic Dol;.

c. Comisia de evaluare constituita prin decizia inspectorului scolar general, verifica existenta

documentelor in dosarele de inscriere, evalueaza CV-ul si inainteaza inspectorului pentru
dezvoltarea resursei umane rezultatul evaluarii.

8.Generalitati
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8.1 Principii generale aplicabile activitatii: transparenta, egalitatea sanselor, legalitatea, impartialitatea,
confidentialitatea.

8.2 Documente utilizate

8.3Lista documentelor - Metodologia de organizare functionare a Corpului de metodisti ai
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj

8.4Continutul si rolul documentelor- indicatii cu privire la organizarea selectiei cadrelor didactice,
pentru a deveni profesori metodisti ai [.S.J. Dolj.

8.5.Resurse necesare

8.5.1.Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al [.S.J Dolj

8.5.2.Resurse umane: Inspectorii scolari generali adjuncti, inspectori de specialitate, inspector pentru
dezvoltarea resursei umane, cadre didactice

8.6.Resurse financiare: sursele de finantare specifice Invatdmantului preuniversitar

8.7.Resurse informationale:legislatia actuala in domeniu, site-ul www.isjdj.ro

8.8.Modul de lucru

8.9.Planificarea operatiunilor/actiunilor activitatii

9. ORGANIZAREA SELECTIEI
- Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist se organizeaza de catre inspectoratul scolar.
- Inspectoratul scolar are obligatia de a anunta organizarea selectiei, mentionand locul unde sunt afisate
toate informatiile necesare Inscrierii §i participarii la selectie.
- Inspectoratul scolar posteaza pe site-ul http://www.isjdj.ro: numarul locurilor, tematica, bibliografia
pentru selectie, perioada de inscriere, procedura de selectie (inclusiv anexele), lista documentelor
necesare inscrierii la selectie si calendarul de desfasurare a selectiei profesorilor metodisti pentru anii
scolari 2022 - 2023.
Inscrierea la selectie se face conform graficului de selectie anuntat. Vor participa la selectie numai
candidatii ale caror dosare intrunesc integral conditiile din prezenta procedura.
In vederea organizarii si desfasurarii selectiei, Inspectorul Scolar General al I.S.J. Dolj constituie comisia
de organizare si desfasurare a selectiei, cu 2 zile inainte de prima proba a concursului.

Dosarul de inscriere se va depune la sediul ISJ Dolj, camera 202, cu numar de inregistrare, si
cuprinde urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila si consemnate intr-un opis:
* Cerere de inscriere tip (Anexa 1);
* Recomandare din partea Consiliului de Administratie al unitatii scolare;
* Scrisoare de intentie;
* Calificativul anual pe ultimii cinci ani;
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* Curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european);
* Copii certificate “conform cu originalul” de céatre conducerea unitétii de invatdmant de la care provine
candidatul, ale:
v' actului de titularizare in unitatea de invatimant;
v' adeverintelor/certificatelor/diplomelor de acordare a ultimului grad didactic
promovat/doctorat;
v' actelor de studii (diploma de licenta si alte documente care sustin CV-ul);
v"documentelor justificative pentru acumularea a 90 de credite transferabile in ultimii cinci
ani;
e Adeverinta de vechime in Invatamant
e Fisa de evaluare - Curriculum vitae (Anexa 3), completata;
e Opisul dosarului pe care se va consemna numarul total de file.

Nota:
Dosarul profesorilor metodisti reconfirmati va cuprinde si Acordul pentru reconfirmarea functiei
de profesor metodist in specialitate, in cadrul ISJ Dolj(Anexa 9) si Fisa de evaluare (Anexa 10).

10.PROBELE SELECTIEI
Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist cuprinde urmatoarele probe:
» Evaluare Curriculum Vitae ;
» Interviu in fata comisiei de selectie prin care se testeaza cunostintele de legislatie scolara si de
didactica din domeniul specific functiei( conform grilei de evaluare prevazutd in Anexa 4)
Ambele probe sunt obligatorii.

11.DESFASURAREA SELECTIEI
A. Evaluare curriculum-ului vitae se face in plenul comisiei, pe baza documentelor din dosarul
de inscriere.
Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si competentelor
profesionale se realizeaza pe baza itemilor si a punctajului din Anexa 3 la prezenta procedura. Punctajul
maxim al probei este de 50 puncte, iar cel minim de promovare al probei este de 30 puncte.
Rezultatul se consemneaza prin ADMIS/RESPINS.
Eventualele contestatii vor fi solutionate de o comisie numita prin decizia inspectorului scolar general.
B. Evaluarea probei de interviu sustinut in plenul comisiei se face utilizand fisa de evaluare din
Anexa nr. 4.Punctajul maxim al probei este de 50 puncte, iar cel minim de promovare a probei este de
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30 puncte.

Rezultatul se consemneaza prin ADMIS/RESPINS

Nu se admit contestatii la proba de interviu.

Punctajul total maxim este de 100 puncte, iar punctajul minim de promovare a concursului este
de 70 puncte, cu conditia promovarii fiecarei probe in parte.
Punctajul probelor pentru fiecare candidat este nscris in borderoul de notare prevazut in Anexa 5.

Locurile pentru profesorii metodisti pe specialitate vor fi ocupate de candidatii promovati, in
ordinea descrescdtoare a punctajelor, in limita locurilor disponibile.

Un membru al comisiei de selectie intocmeste procesul verbal in care se consemneaza
desfasurarea si rezultatele concursului. Procesul verbal este semnat de toti membrii comisiei.

12.DISPOZITII FINALE

Numadrul profesorilor metodisti se stabileste printr-o notd de fundamentare Tnaintata Inspectorului
General Adjunct ce are in subordine Departamentul Curriculum si Inspectie scolard. Propunerea
numarului de metodisti va fi inaintatd de catre Inspectorul de specialitate n limita a 10% din numarul de
cadre didactice existente la nivelul 1.S.J.Dolj, la acea disciplina.

Numirea profesorilor metodisti se face prin decizia Inspectorului Scolar General al 1.S.J.Dolj,
urmand sa fie reinnoita anual, in urma evaludrii activitatii profesorilor metodisti.
In cazul eliberarii din functia de metodist din motive personale sau pentru neindeplinirea sarcinilor, pe
parcursul anului scolar 2022-2023, constatatd de catre inspectorul de specialitate/inspectorul pentru
dezvoltarea resursei umane, locurile vacante vor fi scoase la concurs, organizandu-se etapa de selectie pe
aceeasi structurd ca cea cuprinsa in prezenta procedura.

13. ETAPELE ORGANIZARII SI DESFASURARII SELECTIEI
Afigarea pe site-ul www.isjdolj.roa informatiilor privind desfasurarea concursului de selectie a
profesorilor metodisti.
Termen:28 septembrie 2022
ETAPA 1

Organizarea si defasurarea selectiei privind cadrele didactice metodiste reconfirmate
* Afisarea pe site-ul ISJ Dolj www.isjdolj.ro a informatiilor privind desfasurarea concursului de selectie
a profesorilor metodisti care doresc sa fie reconfirmati in anul scolar 2022-2023;
Termen:28.09.2022
*Depunerea la sediul ISJ Dolj, camera 202, a dosarelor cuprinzand documentele de indeplinire a
conditiilor generale si specifice din prezenta procedurd si a acordului de continuare a activitatii de catre
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profesorii metodisti din anul scolar 2021-2022 care doresc continuarea activitatii in anulscolar 2022-
2023;(Anexele 9-10)
Termen: 29-30.09.2022,0ra 14.00
*Evaluarea dosarelor candidatilor de citre o comisie constituiti in acest scop. In baza acestei evaluiri se
completeazd un tabelce cuprinde ordonarea in modul descrescator a punctajelor obtinute de catre
candidati.
Termen: 30.09-03.10.2022
* Afisarea pe site-ul ISJ Dolj a rezultatelor in urma evaluarii
Termen: 03.10.2022
ETAPA all-a
*Afisarea pe site-ul ISJ Dolj a numarului de locuri ramase neocupate, dupa Etapa I de selectie, pentru
functia de profesor metodist;
Termen: 03.10.2022
*Depunerea dosarelor de candidaturdpentru functia de profesor metodist cu respectarea criteriilor
generale si specifice
Termen: 04.10.2022, ora 16.30
*Evaluarea dosarelor candidatilor de citre o comisie constituiti in acest scop. In baza acestei evaludri se
completeazd un tabelce cuprinde ordonarea in modul descrescdtor a punctajelor obtinute de catre
candidati.
Termen:04.10.2022
* Afisarea pe site-ul ISJ Dolj a rezultatelor in urma evaluarii dosarelor.
Termen:06.10.2022
*Depunerea contestatilor se va face in format electronic la adresa de e-mail:informatizare@isjdolj.ro,
conform cererii din Anexa 8 din prezenta procedura;
Termen:06.10.2022, ora 15.00
* Desfasurarea probei de interviu
Termen: 07.10.2022
* Afigarea rezultatelor finale
Termen: 10.10.2022
*Numirea cadrelor didactice selectate in corpul profesorilor metodisti ai ISJ Dolj pentru anul scolar
2022-2023 prin decizia inspectorului scolar general.
Termen: 10.10.2022

14.Responsabilitati:
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14.1 Formular analiza a procedurii
Nr.| Compartimentul (postul)/actiunea DM/ Directori|Arhivar
parti ul (postul)/actiu cA1sy | 1sG i i iv
Crt. (operatiunea) DRU ISGA /cadre e
0 1 2 4 5 6
1. [Elaboreazi procedura E
Aprobare procedura
. - Av.
Avizare procedura
4. |Informarea scrisa a candidatului Ap.
. Ah.
5. |Secretariat ISJ
15. Formulare
15.1.Formular evidenta a modificarilor
Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. | Descriere modificare Semnatura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 18.09.201 28.09.202 Completari de continut
I 2 I ) 26 conform metodologiei
in vigoare
15.2Formular distribuire a procedurii
Nr. Scopul Ex. |[Compartiment Functia Data Semn.
crt. difuzarii | Nr. Nume si prenume| primirii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.2. . Domeniul Inspector Scolar General | Irina Stefana
Aplicare 1 o
Management Adjunct BROSCARU
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Curriculum si | Inspector Scolar General | Virginia Aida
inspectie scolara Adjunct IONESCU
33 Aplicare Curriculum si Loz InstPect(.)n disti
2 p inspectie scolara [fcolar Pro. esorl fn.eto .1§t1
Membirii consiliului
consultativ pe discipline
AUnvlt?tl fle Directori/cadre didactice
Invatamant
3.4. |inregi i . .| Marinela Claudia
Inreglstrare 3 SCIM Insp. Sc. Secretar comisie .
arhivare ’ Dumitrescu
16.Anexe

Anexele 1-10 fac parte din prezenta procedura.
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ANEXA Nr .1- Cerere de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul / a, ,

cadrudidactic titular la

,localitatea , pe postul/catedra

de , cu gradul didactic obtinut in anul

,va rogsa-mi aprobati inscrierea pentru selectia cadrelor didactice metodiste ale

Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, specialitatea pentru

anul scolari 2022-2023.

Data, Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj

14
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ANEXA 2- Calendarul de selectie privind selectia profesorilor metodisti ai Inspectoratului Scolar
Judetean Dolj

Anul scolar 2022-2023

Afisarea pe site-ul www.isjd].ro a informatiilor privind desfasurarea concursului de metodisti
Termen: 28 septembrie 2022

ETAPA 1
Organizarea si defasurarea selectiei privind cadrele didactice metodiste reconfirmate
* Afisarea pe site-ul ISJ Dolj www.isjdolj.ro a informatiilor privind desfasurarea concursului de selectie
a profesorilor metodisti care doresc sa fie reconfirmati in anul scolar 2022-2023;
Termen:28.09.2022
*Depunerea la sediul ISJ Dolj, camera 202, a dosarelor cuprinzand documentele de indeplinire a
conditiilor generale si specifice din prezenta procedura si a acordului de continuare a activitatii de catre
profesorii metodisti din anul scolar 2021-2022 care doresc continuarea activitatii in anulscolar 2022-
2023;(Anexele 9-10)
Termen: 29-30.09.2022,0ora 14.00
*Evaluarea dosarelor candidatilor de citre o comisie constituiti in acest scop. In baza acestei evaluiri se
completeazd un tabelce cuprinde ordonarea in modul descrescitor a punctajelor obtinute de catre
candidati.
Termen: 30.09-03.10.2022
* Afigarea pe site-ul ISJ Dolj a rezultatelor in urma evaluarii
Termen: 03.10.2022
ETAPA aIl-a
*Afigarea pe site-ul ISJ Dolj a numarului de locuri rdmase neocupate, dupd Etapa I de selectie, pentru
functia de profesor metodist;
Termen: 03.10.2022
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*Depunerea dosarelor de candidaturdpentru functia de profesor metodist cu respectarea criteriilor
generale si specifice
Termen: 04.10.2022, ora 16.30
*Evaluarea dosarelor candidatilor de citre o comisie constituiti in acest scop. In baza acestei evaluiri se
completeazd un tabelce cuprinde ordonarea in modul descrescator a punctajelor obtinute de catre
candidati.
Termen:04.10.2022
* Afisarea pe site-ul ISJ Dolj a rezultatelor in urma evaluarii dosarelor.
Termen:06.10.2022
*Depunerea contestatilor se va face in format electronic la adresa de e-mail:informatizare@jisjdolj.ro,
conform cererii din Anexa 8 din prezenta procedura;
Termen:06.10.2022, ora 15.00
* Desfasurarea probei de interviu
Termen: 07.10.2022
*Afisarea rezultatelor finale
Termen: 10.10.2022
*Numirea cadrelor didactice selectate in corpul profesorilor metodisti ai ISJ Dolj pentru anul scolar
2022-2023 prin decizia inspectorului scolar general.
Termen: 10.10.2022
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ANEXA Nr. 3 - FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE - SELECTIE
PROFESORI METODISTI

Numele si prenumele candidatului

Data
Nr. Criterii Punctaj | Punctaj Punctaj
crt maxim realizat realizat
autoevalu | evaluare
are comisie
1. | Studii 10
Cursuri universitare 7
Cursuri postuniversitare/Masterat 2
Doctorat 1
2. Participare la stagii de formare/perfectionare in 10
specialitate si /sau in management educational
-locale, regionale, nationale(1pct./stagiu, dar nu mai mult 6
de 6 pct.)
-internationale (2 pct./stagiu, dar nu mai mult de 4 pct.) 4
3*. | Experienta in activitate, dovedita, in: 6
Functii de conducere, indrumare si control in ministerul 2
de resort, institutiile de resort si [.S.J.Dolj,
director/director adjunct/coordonator de proiecte si
programe(1 pct. pentru functie)
Membru in Consiliul de Administratie al unitatii de 2
invatamant, responsabil de comisie metodica/arie
curriculara (1 pct/functie)
Responsabil cerc pedagogic, metodist,membru in consiliul 2
consultativ,coordonator practica pedagogica (1pct/functie)
4* | Lucrari de management educational sau de specialitate 3
publicate cu ISBN/ISSN (1pct / lucrare)
Articole de management educational sau de specialitate
publicate cu ISBN/ISSN (0,5 pct / articol)
5*. | Capacitati organizatorice si participarea la 6
desfagurarea activitatilor metodice, olimpiade, concursuri
scolare, sesiuni de comunicari si referate,comisii de lucru
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ale ISJ DOLJ, la nivel/judetean/national/ international,
demonstrate prin decizii, adeverinte, procese—verbale)

Examen definitivat)
1 pct/participare)

-judetean (cate 0,5 pct /activitate, nu mai mult de 3 pct) 3
-regional/interjudetean (cate 0,5 pct /activitate, nu mai 2
mult de 2 pct)
-national/international cate 0,5 pct /activitate, nu mai mult 1
de 1pct)

6*. | Participarea la examenele nationale (Evaluarea la 5

finalul claselor a II-a, a IV-a, a VI-a, Evaluarea Nationala
pentru elevii claselor a VIII-a, Bacalaureat, Titularizare,

POSDRU, s.a..;

Participare la proiecte educationale europene, 5
7.% internationale, cursuri de formare, ateliere in cadrul
programelor LLP, Erasmus+, ETwinning, Pestalozzi,

Manager in echipa de proiect/membru in echipa de 3
implementare (1pct/participare)

pct./proiect)

Participare la nivel local la reuniuni de proiect, vizite de 2
studiu, schimburi de elevi, in cadrul programelor LLP(0,5

8*. Realizarea de proiecte/parteneriate si programe 3
extracurriculare privind cresterea calitatii

educatiei/dezvoltarea institutionala/dezvoltarea
profesionald a cadrelor didactice(1pct./proiect)

9. Cunostinte de operare pe calculator sustinute de 2
documente
TOTAL 50

* Activitatea desfasurata in ultimii 5 ani

DATA,

EVALUATORI:

SEMNATURA
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ANEXA Nr. 4 - FISA DE EVALUARE A PROBEI DE INTERVIU

Numele si prenumele candidatului

Data
INTERVIU - SELECTIE PROFESORI METODISTI
Nr. crt. Domenii Punctaj Punctaj
maxim obtinut
50 de puncte

1. Legislatia scolara: 25p
- Cunoasterea legislatiei din domeniul Tnvatamantului si a
metodologiilor specifice functiei
- Cunoasterea documentelor de reglementare a inspectiei scolare.

2. Curriculum : 15p
-Concept, tipuri
-Programe scolare, planuri cadru
-Curriculum National, CDL, CD$

3. Trasaturi de personalitate: 10p
- Capacitate de perceptie globala si sintezd, de adaptare, prezenta
de spirit, structuri caracteriale, etos, atitudini favorabile
schimbarii/inovarii, empatie, disponibilitate si rezistenta la efort
si stres
TOTAL 50 p

EVALUATORI:
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ANEXA Nr. 5 - FISA DE CONSEMNARE A REZULTATELOR FINALE INDIVIDUALE iN CADRUL
CONCURSULUI DE SELECTIE A PROFESORILOR METODISTI

BORDEROU DE NOTARE

SELECTIE PROFESORI METODISTI

DISCIPLINA
DATA :

NR. CRT. NUME SI PRENUME CANDIDAT PUNCTAI TOTAL

Evaluarea Interviu
Curricumului
vitae

EVALUATORI:

1.NUME SI PRENUME

SEMNATURA

2.NUME SI PRENUME

SEMNATURA
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ANEXA Nr. 6 — Atributii specifice ale profesorilor metodisti
ATRIBUTIILE SPECIFICE PROFESORILOR METODISTI

1. Realizeazd inspectiile curente si speciale pentru obtinerea gradelor didactice, in conformitate cu
planificarea realizatd de 1.S.J. Dolj si in baza delegatiei emise de cétre inspectorul scolar general,
respectand codul de conduita al metodistului.

2. Este capabil sa evalueze eficienta strategiilor didactice alese de cadrul didactic la clasa si sd emita
judecati de valoare in ceea ce priveste propunerea recomandarilor si masurilor care decurg din
rezultatele inspectiei.

3. Verifica existenta si confinutul portofoliului cadrelor didactice, in conformitate cu cerintele M.E.,
respectiv 1.S.J. Dolj, cu avizul inspectorului scolar de specialitate, facaind recomandarile ce se
impun.

4. Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar de specialitate, cu avizul
C.A. al .S.J. Dolj si poate fi cooptat in alte structuri de conducere a activitatii didactice, la
nivel municipal sau judetean.

5. Are aport insemnat in cadrul activitatilor de formare, organizate de C.C.D. Dolj si de catre alte
organizatii sau institutii, cunoscand, participand, popularizand sau propunand activitdti metodico-
stiintifice.

6. Disemineaza, In zona arondata, toate informatiile primite de la 1.S.J. Dolj, este la curent cu toate
solicitarile 1.S.J. Dolj, raspunde prompt si in termenele stabilite, la toate situatiile cerute de catre
[.S.J. Dol;.

7. Este bine informat cu privire la noutatile legislative, metodice, pedagogice si stiintifice.

8. [Elaboreaza, cu avizul inspectorului de specialitate, calendarul intdlnirilor metodice pe zona de
responsabilitate.

9. Informeaza periodic despre desfasurarea activitatii stiingifico-metodice in zona arondata si
raspunde, impreund cu inspectorul scolar de specialitate, de organizarea in bune conditii
a etapelor din calendarul olimpiadelor si concursurilor scolare pe discipline.

10. Informeaza 1.S.J. Dolj despre organizarea unor concursuri in afara calendarului oficial M.E.,
respectiv [.S.J. Dolj precum si despre modul in care s-au desfasurat.

11. Are o comunicare eficientd cu inspectorul scolar de specialitate si cu inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane, pe probleme de organizare si desfasurare a activitdfilor stiinfifico-
metodice/de formare continua.

12. 1si desfasoara activitatea in conformitate cu normele legale in vigoare si sub permanenta coordonare
a inspectorului scolar de specialitate si a inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.
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ANEXA Nr. 7 - BIBLIOGRAFIE PENTRU PROBA DE INTERVIU

— Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

— O.M.E. nr. 6106 din 03.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de

invatamant preuniversitar.

— Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar valabil incepand cu anul scolar 2022-2023;

— Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, OMECTS nr.

5561 /7.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare — OMEN 3367/2017;

— OMEN Nr. 4203/30.07.2018, pentru modificarea Anexei nr. 1 a Ordinului ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si

desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse In

calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;

— Planurile cadru si programele scolare in vigoare.
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ANEXA Nr. 8- CERERE CONTESTATII

Doamna Presedinte,

Subsemnatul/Subsemnata,.............ooiiiiiii

candidat/candidatd la concursul pentru ocuparea functiei de metodist in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Dolj, an scolar 2022-2023, solicit reevaluarea

documentelor depuse 1n dosar, perioada mentionata in calendarul de concurs.

Data Semnatura

Doamnei Presedinte a comisiei de contestatii a concursului pentru ocuparea
functiei de metodist —ISJ Dolj
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ANEXA Nr. 9 - ACORD PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE PROFESOR METODIST iN
SPECIALITATE, iN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN DOLJ

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), ,domicialiat
in , Str. , nr. , bl , SC. ,
ap. , et. , telefon , adresa de e-
mail , cadru didactic titular pe postul /catedra de
la unitatea de Invatdmant , gradul didactic ,
obtinut Tn anul , sunt de acord cu continuarea activitatii, in calitate de profesor
metodist, specialitatea , in anulgcolar 2022-2023.

Mentionez ca amindeplinit functia de profesor metodist al ISJ Dolj in anul scolar 2021-
2022, specialitatea si indeplinesc conditiile
cumulative mentionate In procedura operationald privind selectia profesorilor metodisti pentru
anul scolar 2022-2023.

Data: Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Dolj
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ANEXA Nr. 10- FISA DE EVALUARE

Nume si prenume:

FISA DE EVALUARE

Unitatea de Invatadmant :

Disciplina/Disciplinele:

Vechimea in invatdmant (la 31.08.2022)

Nr. Denumire Criterii Punctaj Punctaj
crt. (Detalierea punctajelor pentru fiecare criteriu maxim | autoevaluare

va fi realizata tinand cont de specificul
disciplinei, de inspectorul scolar pentru
specialitatea respectiva)

Punctaj
acordat de
inspectorul

scolar

l. Organizarea activitatii metodice la nivelul 6p
cercului pedagogic pe care 1l coordoneaza
2. Efectuarea de inspectii de specialitate/ curente/ | 10 p

inspectie al ISJ Dolj

speciale, conform graficului elaborat de
inspectorul scolar pentru specialitate si
participarea in cadrul echipelor de inspectie
tematicd/generald, conform graficului de

3. Consilierea cadrelor

didactice din scolile | 10 p
repartizate/ din localitate/ din zond la
solicitarea  inspectorului ~ scolar  pentru

specialitatea respective, in vederea aplicarii
corecte a documentelor curriculare si in
vederea desfasurarii unui proces educational de
calitate

Colectarea de date statistice necesare bazelor de
date asociate resursei umane din cadrul
specialitatii/disciplinei si a altor criterii utile in
realizarea analizelor asupra procesului de
invdtdmant, in specialitate, 1n unitdtile
repartizate de inspectorul de specialitate s

10 p

Monitorizarea si consilierea profesorilor
debutanti repartizati, pe durata intregului an
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6. Participarea la organizarea si desfasurarea 25p
concursurilor scolare si examenelor nationale
7. Participarea la comisiile de lucru ale ISJ Dolj, |20 p

blended-learning/online

la solicitarea inspectorului scolar responsabil
pentru specialitate/disciplind in comisii de
optimizare a procesului educativ in sistem

8. Initierea si implicarea in activitatile desfasurate | 5 p
la nivel local/zonal/judetean la solicitarea
inspectorului scolar pentru specialitate

9. Monitorizarea la nivelul unitatii/unitatilor de 10p
invatdmant a pregatirii elevilor/realizarea
planului de masuri al unitatii/unitatilor de
invatdmant pentru imbunatatirea rezultatelor
elevilor la examenele nationale, olimpiadele si

concursurile scolare

Total

100 p

Data

Inspector scolar:

Semnatura a profesorului metodist

Semnatura inspectorului scolar:

Data:

26
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