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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri:
(1) reglementeazi regimul curriculumului la decizia scolii In unitatile de invatdmant din judetul Dolj;
(2) stabileste procedurile de constituire a ofertei si de alegere a curriculumului la decizia scolii, de elaborare
si de avizare a programelor corespunzatoare, de monitorizare §i evaluare a implementarii acestuia in unitaile de
invatimant din judetul Dolj, conform unor cerinte unitare i eficiente, prin raportare la obiectivele specifice si la
legislatia in vigoare;
(3) stabileste modul de realizare a activitiitii, documentatia necesara derularii procesului de selectic a
curriculumului la decizia scolii, comisiile 3i persoanele implicate;
(4) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
procesul de luare a deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta proceduri se aplicd tuturor activitatilor conexe constituirii ofertei §i alegerii curriculumului la decizia
scolii la nivelul unitdtii de invitimént, elabordrii si avizarii programelor corespunzitoare, monitorizarii i
evaludrii implementirii acestuia Tn unititile de Invitdmant din judetul Dolj.

Prevederile procedurii se aplicd in unititile de invatamant de stat §i particular din judetul Dolj in procesul
constituirii ofertei si alegerii curriculumului la decizia scolii la nivelul unititii de invafimant, elaborérii si
avizarii programelor corespunzitoare, in anul scolar premergator implementirii ofertei de CDS a scolii, precum
si in realizarea monitorizarii §i evaluiri implementirii acesteia pe durata anului gcolar peniru care a fost
aprobati.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

Constituirea ofertei si alegerea curriculumului la decizia gcolii, elaborarea i avizarea programelor
corespunzitoare, monitorizarea si evaluarea implementarii acestuia in unititile de invitimant din judeul Dolj se
fac respecténd:



a) Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile uiterioare

- Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invajimant preuniversitar, aprobat
prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020, cu modificdrile si completirile ulterioare '

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice

b) Legislatie secundari

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2003, privind asigurarea calitatii educatiei

- H.G. nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie a
unitdfilor de fnvatamant preuniversitar

- H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinti si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in invitimantul preuniversitar

¢) Alte documente legislative:

"< OM.EXCI'nr. 3.238/05.02.2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoitarea

curriculumului Ia decizia geolii

- Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliviui de administratie din unititile de
invitdmant preuniversitar, aprobats prin Q. M.E. nr. 5154/30.08.2021

- Nota MLE.C. nr. 24676/25.01.2021 referitoare la studiul limbilor moderne in regim intensiv i bilingy

- Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitaméantul
preuniversitar in anul gcolar 2022-2023, anexd la O.M.E. nr. 5578/10.11.2021

- Metodologia privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatiméntul preuniversitar de stat,
evidenta efectivelor de prescolari si elevi scolarizati in unititile de invatamant particular, precum s
emiterea avizului conform in vederea organizarii retelei unittilor de invétamént preuniversitar pentru
anul gcolar 2022-2023, aprobatd prin O.M.E. nr. 5511/28.10.2021

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de MLE. si alte ministere, cu
referire la problema

7. DEFINITH ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA DE SISTEM

7.1.Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia i /sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Curriculum Ansamblul structurat al proceselor si al experientelor de invitare prin care

trece elevul pe durata parcursului sau scolar; in sens restrins, cuprinde
ansambiul coerent al documentelor de tip regulator care descriu un
parcurs de invitare pe care scoala il oferd elevului;

2. Curriculamul Ansamblul coerent al planurilor-cadru de invafimant si al programelor
national scolare din invitiméntul preuniversitar; acesta cuprinde un set de
documente care reglementeazd modalititile prin care gcoala poate asigura
atingerea finalitatilor educationale, astfel incét sa ofere fiecirui elev sanse
egale peniru dezvoliarea personald profesionald, pentru insertia sociald;

3. Curriculumul la Oferta educationald propusi de scoald, in concordanta cu nevoile si
decizia scolii interesele de invitare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile
(CD$) comunitatii locale si se constituic atdt din pachete disciplinare

optionale ofertate la nivel national, regional si local, cét si din pachete
disciplinare optionale ofertate la nivelul unitétii de invatimant.

4. Oferta educationald stabiliti la nivel central (specific nivelului
liceal), parcursi in mod obligatoriu de toti elevii, In functie de
profiluri (in cazul filierelor teoretica si tehnologica) si de specializin
(in cazul filierei vocationale) i care constd fintr-un pachet de
discipline/module cu alocdri orare aferente, diferentiate pe profiluri
5i pe specializiri/calificéri.

Curriculum
diferentiat
(CD)

5. Programa scolara Document de tip reglator, care stabileste, pentru fiecare
disciplind/domeniu de studiwmodul de pregitire, oferta educationali
corelatd cu bugetul de timp si statutul precizat prin planul-cadru.




Trunchi comun
(TC)

Oferta educationala stabiiitd ia nivel central, parcursi in med
obligatoriu de elevi in functie de nivelul, anul de studiu, filiera,
profilul si specializarea care asigura egalitatea de ganse la
educatie pentru toti elevii. '

~J

Schema orard

Schema orard reprezinta un mod de particularizare a planului-cadru de
invitimint pentru o anumitd clasa, in functie de optiunea exprimati
pentru completarea trunchiului comun cu diferite tipuri de curriculum la
decizia scolii. Schema orard pune in relatie discipline obligatorii si
discipline optionale ¢cu numiru} de ore pentru care s-a optat.

8. Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie
Procedura . o . . - -
operationali urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

’ vederea realizdirii activitiiii, cu privire la aspectul procesual.

9, Editie a unei Forma initiala sau actualizati, dupd caz, & unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzata.
operationale Ll e

10. Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

Revizia in cadrul
unei editii

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt. Crt. :
1. PO Proceduri operationald | 10. CA Consiliul de
Administratie
2. E Elaborare 11. TC Trunchi comun
3. A% Verificare 12. CD Curriculum diferentiat
4, A Aprobare 13, CDS$ Curriculum la decizia
) scolii
3. Ap Aplicare 14. CEAC Comisia pentru
evaluarea si asigurarea
calitatii
0. Ah Arhivare 15. CRP Consiliul Reprezentativ
al Parintilor
7. 157 Inspectoratul Scolar 16. SCIM Sistemul de control
Judetean intern managerial
8 ROFUIP Regulamentul-cadru de | 17. SO Scheméd orard
organizare si
funetionare a
inviitiméantului
9. CPp Consiliul Profesoral




7.3 Tipuri de optionale care pot fi incluse in curriculumui la decizia scolii

realizarea unui parcurs suplimentar pentru dezvoltare
competenl;elor specifice previzute de programa gcolard
unei discipline de trunchi comun, prin noi activitéti dq
invatare.

Caracteristici:

- nu necesitd denumire §i programi noud;

o fo

- s¢ elaboreazd un document, anexi la programa scolard|
de trunchi comun, care cuprinde:

» justificarea propunerii acestui tip de optional, pe bazal
unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective;
o lista de noi activititi de invatare pentru dobéndireq
competentelor specifice previzute de programa de trunchi
comun.

- se pstreazd aceleasi competente specifice si ace!ea$|
~continuturi-din programa-gcolard de trunchi comiiny ~ ~ |

Tip de optional [Clasa  (Caracieristici ale programei Notare in catalog
Optional de PREG.- . ) . INu necesita rubrici noud
aprofundare x1/xip (Pefinitie: este acel tip de optional care are ca scops, catalog:

calificativele/notele si
absentele se trec In rubrica
disciplinei de trunchi
comun.

PREG.-
XIVXIII

Optional ca noui
disciplina

Definitie: este acel tip de optional care introduce o
disciplind noud fati de cele incluse in trunchiul comun saul
in curriculum diferentiat sau introduce noi domeniifteme)
corespunzitoare unei discipline din trunchiu! comun sau
din curriculum diferentiat ori le dezvoltd pe cele existente.
Caracteristici:

- necesitd denumire si programa scolara noud;

-programa scolari se elaboreazd respectdnd structurg
programelor de trunchi comun.

INecesitd rubricd noud in
catalog,

PREG.-
X1I/XI11

Optional integrat

Definitie: este acel tip de optional strocturat din
perspectiva domeniilor de cunoastere, in jurul unei teme
integratoare pentru 0 anumitd arie curriculard sau pentry
mai multe arii curriculare.

Caracteristici:

- necesitd denumire si programi scolard nous;

- programa scolara se elaboreaza respectand structura

mrogramelor de trunchi comun.

ecesitd rubrici noud in
catalog.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalititi

8.2, Responsabilititi si termene
8.3. Resurse necesare
8.4. Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

{1} La nivelul unititii de invatimént, constituirea ofertei i alegerea curriculumului la decizia scolii,
elaborarea gi avizarea programelor corespunzitoare, monitorizarea si evaluarea implementdrii acestuia se
realizeaza in conformitate cu Metodologia privind dezvoltarea curriculumului Ia decizia scolii, aprobati prin

5




O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021.

(2) Conform Art, 14, alin. (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobati
prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, ,, Alegerea opfionalelor si a numdrului acestora - in cazul claselor care
aii o plajd orard alocatd pentru CDS - de cdire elevi/pirinti/reprezentanti legali se realizeazd pentru fiecare
an gcolar”,

(3} Potrivit Art. 5 din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobatii prin
OM.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, numarul de ore pe sdptaméni alocat pentru CDS este stabilit prin planul-
cadru de invatdméant pentru fiecare nivel de invatimant §i clasd, dupd caz, in functie de filiers, profil,
specializare/calificare, si respectarea acestuia este obligatorie pentru toate unitdtile de Tnvatimant cérora li se
aplica acel plan-cadru.

(4} Potrivit Art. 11, alin, (1) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobati

prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, ,, Cadrele didactice propun optionale, findnd cont_de analiza_nevoilor gi.
© de oportunitdfile identificate, precum §i de preferintele exprimate de elevi, pdrinti/ reprezentanfi legali,

comunitate locald”,

(5) Art. 15, alin. (5) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobata prin
OM.E.C. nr. 3.238/05.02.2021 precizeaza: ,In vederea respectirii opfiunilor exprimate de elevi/pdringi,
stabilirea listei de opfionale va lua in calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS,
care sd permitd participarea la un optional comun a elevilor din clase diferite, de la acelagi nivel de studiu”.

(6) Conform Art. 11, alin. (2) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobati
prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, ,,Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invafdmdnt - in
cazul in care unitatea de mvdtdmdnt nu a scolarizat elevi la nivelul de tnvdtamdnt anterior - se propun de
cdire cadrele didactice, pe baza experienfei de implementare a opfionalelor organizate in anii gcolari
anteriori, peniru acest nivel de clase”.

(7) Art. 14, la alin. (2) si (3) din Metodologia privind dezvoltarea curriculumului Ia decizia gcolii, aprobata
prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, dispune: ,, Pdrintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupd caz, elevii
claselor de Tnceput de nivel de invdtamdnt (clasa pregdtitoare sau clasele a V-a §i a IX-a, in cazul in care
Inscrierea se face intr-o altd unitate de Invdtdmdnt) completeazd §i semneazd fisa peniru exprimarea
opfiunilor odatd cu depunerea dosaruiui de inscriere. Dacd intr-un anumit an scolar, elevul/périntele alege un
optional proiectat pe durata mai multor ani scolari, acestq ave dreptul sd isi schimbe optiunea in anul gcolar
urmditor”,

(8) Conform Art. 21, alin. 4, litera (b) din Regulamentul - cadru de organizare i functionare a unitdilor de
invdtdmdnt preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. 5447/31.08.2020, cu modificarile si completdrile uiterioare,
directorul unitdtii de invitdmant , coordoneazd activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitdtii de
invdtamadnt §i o propune spre aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unitdfile de invatdmdnt
preuniversitar care scolarizeazd elevi exclusiv in invifdmdnt profesional i tehnic cu o pondere majoritard a
Invdtamdntului dual, directorul aprobd curriculumul in dezvoltare locald cu obligativitatea consultdrii, in
prealabil, a reprezentantilor operatorilor economici implicati in instruirea practicd §i pregdtirea de
specialitate a elevilor in calificarea respectiva®.

(9) in conformitate cu prevederile Art. 55, alin. i) din Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a
unitdpilor de invdgdmdnt preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. 5447/31.08.2020, cu modificirile si
completarile ulterioare, CP ,, avizeazd oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul gcolar wrmdior §i o
propune spre aprobare consiliului de administrafie; prin exceptie, in unitdfile de invdtdmdnt preuniversitar cu
personalitate juridicd care scolarizeazd elevi tn invatdmdnt profesional §i tehnic cu o pondere majoritard a
invdfdmdntului dual consilivl profesoral avizeazd curriculumul in dezvoltare locald (CDL) i il propune spre
aprobare directorului”,

(10) Conform Art. 173, alin. a) din Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unitdtilor de
Invdtdmdnt preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. 5447/31.08.2020, cu modificarile §i completarile ulterioare,
consiliul reprezentativ al parintilor ,,propune unitdtilor de invdtdmdnt discipiine si domenii care sd se studieze
prin curricuiumul la decizia scolii, inclusiv din oferta nafionald”,



8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

(1) Luénd in considerare prevederile Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii, aprobati
prin O.M.E.C. nr. 3.238/05.02.2021, s-au stabilit urmatoarele termene pentru elaborarea §i aprobarea/avizarea
programelor ycolare pentru disciplineie/domeniile de studiu optionale si, respectiv, pentru modulele de pregiitire
din invatdmantul preuniversitar, ofertate la nivelul unitétilor de invatamant din judetul Dolj, In anul scolar 2022-

2023:
NR. ETAPA RESPONSABILI DATA
CRT PARCURGERII

1. [Consultarea directa a elevilor st Septembrie-
parintilor/reprezentantilor  legali ai  acestora,  vizind|Invitatori/profesori Octombrie
propunerea si alegerea curriculumului la decizia scoliipentru invifimantul
precum si numirul de ore de CDS pentru care opteaza primar/profesori diriginti

2. (Consultarea reprezentantilor comunitatii locale _|Conducerea nnitatii de _ {Octombrie_ _ . = |

L T R nvatamant

3. Comisia pentru  [Octombrie
Elaborarea analizei de nevoi care vizeazi interesele de curriculum
linvitare ale elevilor, oportunitatile educationale si resursele

unitatii de invafimant, specificul
socioeconomic §i cultural local, analiza SWOT a
implementérii optionalelor in anul scolar anterior pentru
proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar urmator

4. |Prezentarea analizei de nevoi in consiliul profesoral Comisia pentru  [Octombrie

curriculum

5. Cadrele didactice Octombrie-
Elaborarea propunerilor de optionale de chtre cadrele] Noiembrie
didactice, fiecare propunere cuprinzind: denumirea si tipul
Fpﬁonalului, clasa, nivelul de invatdmdnt la care este propus,
aria curriculard/ariile curriculare In cadrul creia/cérora este
organizat/sunt organizate, dwrafa de desfdsurare (un an say,
mai mulfl ani gcolari), precum si argumentarea relevangei
optionalului i o scurtd prezentare a elementelor de confinut

6. Cadrele didactice |Octombrie-
Discutarea propunerilor de optionale in cadrul colectivelor delimplicate Noiembrie
cadre didactice care predau aceleasi discipline scolare, din
cadrul aceloragi arii curriculare/ domenii de pregitire/activitati
educative/niveluri de Invafiméant sau cu participarea tuturor
cadrelor didactice implicate In cazul optionalelor integrate;
inaintarea propunerilor céitre comisia pentru curriculum

7. |Centralizarea propunerilor de optionale de ciitre comisigfComisia pentru  [Octombrie-
pentru curriculum si elaborarea ofertei CD$ a scolii, cucurriculum [Noiembrie
asigurarea a cel putin » + { propuneri de optionale dacH
numirul maxim de ore alocate iIn planul-cadru pentru
optionale la o clasd este »

8. |Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de catre consiliulComisia pentru  |[Octombrie-
profesoral, forma finald rezultati urménd a fi propusi sprejcurriculum Noiembrie
aprobare CA CP

9. CA Noiembrie
Aprobarea ofertei de CDS de citre consiliul de administratiej
al unitatii de invatimant, insotitd de emiterea hotdrarii CA




10. |Prezentarea  ofertei  de CDS elevilor/parintilor/ Comisia pentru  [Noiembrie
reprezentantilor legali ai elevilor, in vedereca exprimariijeurriculum
optiunilor, prin: afisare pe site-ul §i in incinta unitdfii definvéfitori/profesori
fnvafamdnt, discutii cu pdringii/reprezentantii legali §i cadrelejpentru invatimantul
didactice care vor preda optionalul, informarea elevilor gijprimar/profesori diriginti
paringilor/reprezentangilor legali prin
intermediul pogtei electronice, precum si alte modalitati de
informare stabilite la nivelul unititii de invatimant
11.|Alegerea optionalelor si completarea fiselor pentru exprimarea MNoiembrie-
optiunilor de catre elevi/parin{i/ invﬁ;étori/profesori Decembrie
reprezentanti [egali (ANEXA 1) pentru invitaméantul
primar/profesori dirigini
12. Noiembrie-
Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimate dejinvititori/profesori Decembrie
. elevi/parinti/reprezentanti legali,-la -nivelul--fiecarei--clase--gipentru Invitamantul- -~ -~~~ =~ -~ -
ransmiterea listei cu optiunile citre comisia pentru curriculumprimar/profesori diriginti
13. |Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS 1in consiliulComisia pentru  [Decembrie
profesoral, pentru definitivare, avizare si transmitere citreicurriculum
consiliul de administratie a listei de optionale, in bazaCP
criteriilor: (2) numdrul §i ordinea opfiunilov exprimate pentry
un anumit titlu;
(b) respectarea
prevederilor legale privitoare la numdrul minim de elevi intr-
o formatiune de studiu
14. [Aprobarea de citre CA a listei finale a optionalelor care vor fiCA [anuarie- Februarie
organizate n anul scolar urmitor, insotiti de emiterea
hotardrii CA
15. [Informarea elevilor/périntilor/reprezentantilor legali ai elevilor [anuarie
cu privire la optionalele aprobate pentru anul scolar urmitor,invatatori/profesori
la clasa respectiva pentru invatiméntul
primar/profesori dirigingi]
16. [Transmiterea citre inspectoratul gcolar a listei de optionale{Conducerea unitatii de [lanuarie
probate - Oferta de CD$ a scolii, pe clase/formatiuni deiinvatamant
studiu, pentru anul scolar urmétor
17. [Elaborarea de citre cadrele didactice a documentatiei pentrufCadrele didactice |lanuarie
optionalele selectate In oferta de CDS a scolii: car¢  au  propus
- proiectele programelor scolare, in cazul optionalelor ca nouaoptionalul
disciplind/nou domeniu de studiu (respectiv, oppional ca noud
disciplind sau opfional integrat);
- documentul anex3 la programa scolard de TC, in cazul
optionalelor de aprofundare, cuprinzénd justificareq
propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de
nevoi realizate la nivelul clasei, si o listd de noi activitdyi de|
invitare pentru dobandirea competentelor specifice previzute
de programa de trunchi comun
18. Transmiterea citre inspectoratul scolar a proiectelorjCA Aprilie
programelor pentru optionale ca noud disciplind/nou domeniu]
de studiu, respectiv optional integrat, in vederca obtinerii
avizului de specialitate
19.

optionale si, dupa caz, elaborarea de recomandiri

Avizarea de specialitate a proiectelor de programe dellnspectoratul scolar, prin’Mai

inspectorii

scolari desemnati




20. Revizuirea programelor gcolare care nu au primit avizul delCadrul didactic |Mai

specialitate de la inspectoratul gcolar sau care au primiﬂpmpunator
recomandéri, inclusiv cu sprijin/consiliere de la responsabilul Responsabilul comisiei
comisiei pentru curriculum din unitatea de Invitimant sau de pentrn
la inspectorul scolar care a formulat recomandarile curriculum

Inspectorul  scolar
care a  formulat

recomandirile
21, [Reiuarea procedurii de avizare pentru programele revizuite, InCadrul didactic |Mai
urma recomanddrilor sau a neacordarii avizului de specialitate [propunator
Responsabilul comisiei
pentru
curriculum
Inspectorul  gcolar
ol e e e e e <o doara— = g~ formulat ~ ]~ .
recomandirile
22.|Aprobarea in CA a programelor scolare pentru optionale calConsiliul de Mai
noudi disciplin¥/nou domeniu de studiu, respectiv optionalladministratie al unititii
integrat, care au obfinut avizul de specialitate din parteade Invi{dmant
inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare; emitere
hotaririi CA
23. Cadrele didactice |lunie

Elaborarea planificarii calendaristice si, dupd caz,
materiatelor-suport in  vederea implementérii
optionalelor aprobate a se desfasura in anul scolar urmétor

Ycare au  propus
optionalul aprobat

(2) In vederea obtinerii avizului de specialitate din partea inspectoratului seolar, in spetd, al inspectorulu
scolar peniru fiecare disciplind, pentru programele scolare pentru optionalele incluse in oferta unitéii de
invatamant (respectiv, opfional ca noud disciplind sau optional integrat), se intreprind urmitorii pasi
procedurali, conform termenelor:

Nr.
crt

Demersuri

Termen

1.

Transmiterea cétre inspectoratul gcolar a portofoliului aferent fiecdrui CDS, ca noud
disciplina /nou domeniu de studiu, in vederea obtinerii avizului de specialitate.

NOTA:

Portofoliul aferent fiecirui CDS/disciplind contine urmétoarele documente:

1. fisa de avizare a proiectului de programi pentru CDS, cu toate cdmpurile completati
(ANEXA 2), avizald de conducerea unititii de invatamant, in dublu exemplar;

2. proiectul de programi pentru CDS§, in dublu exemplar;

01-30 aprilie

Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de optionale si, dupd caz, elaborarca)

de recomandari.

Livaaaie

02-13 mai

Refacerea/revizuirea, de ciitre autori, a programelor scolare care nu au primit avizul de)
specialitate de la inspectoratul gcolar sau care au primit recomanddri; reluarea pasilon
procedurali, pdni la obtinersa avizului stiintific din partea inspectorului scolar;

13 - 31 mai

Transmiterea de citre inspectorul pentru disciplina respectivd a fiselor de avizare §i 2|

13 - 31 mai

proiectelor de programe de optionale care au obtinut avizul de specialitate.

8.2

1)

RESURSE NECESARE

Conducerea unititii de invatimant
« consultd direct reprezentantii comunititii Iocale in constituirea ofertei de CDS la
invatdmaént;

nivelul unjtitii de

+ transmite inspectoratului scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de studiu, pentru anul

scolar urmdtor;

+ are responsabilitatea s verifice completarca corectd a cataloagelor si registrelor matricole cu

denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasi;
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valorificd, in raportul general privind starea si calitatea invitimantului din unitatea scolard, concluziile
si recomanddrile raportului comisiei pentru curriculum privind calitatea si eficienta optionalelor
desfagurate in unitatea de invatimant.

onsiliuf de adminisiratie

aprobi oferta de CDS inaintata de CP si emite hotdrarea CA;

aprobii lista final a optionalelor care vor fi organizate in anul scolar urmator $i emite hotarérea CA;
transmite inspectoratului scolar proiectele programelor de optional ca noud disciplind/nou domeniu de
studiu sau optional integrat care urmeazi sd fie implementate Tn anul scolar urmitor, in vederea
obtinerii avizului de specialitate al inspectoratului gcolar;

aprobd proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea
inspectoratului scolar, insotite de figa de avizare si emite hotdrdrea CA.

(3) Consiliut profesoral

dezbate analiza de nevoi; e i
“dezbite si avizeazi oferta de CDS, forma final# rezultati urmand a fi propusa spre aprobare CA;
in urma prezentdrii listelor cu optiunile pentru CDS ale ¢levilor si parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora, definitiveaz¥, avizeazi §i transmite citre consiliul de administratie lista de optionale, in baza
criteriilor: (a) numaérul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit tiflu; (b) respectarea
prevederilor legale privitoare la numérul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

(4) Comisia pentrue curriculum

(5

10

-

claboreazi, pornind de la raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfisurate in unitatea de
invatamaént in anul gcolar anterior, analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CD$ din anul scolar
urmiitor, document care vizeazd interesele de invdtare ale elevilor, oportunititile educationale si
resursele unitdtii de invifAmant, specificul socioeconomic §i cultural local, analiza SWOT a
implementdrii optionalelor in anu! scolar anterior pentru proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar
urmator;

prezinti analiza de nevoi in CP;

centralizeazi propunerile de optionale propuse de colectivele de cadre didactice si elaboreazd oferta
CDS$ a scolii, cu asigurarea a cel putin » + 1 propuneri de optionale dacd numérul maxim de ore alocate
in planul-cadru pentru optionale la o clasi este #;

asigurd dezbaterea §i avizarea ofertei de CD$ de catre consiliul profesoral;

coordoneazd prezentarea ofertei de CDS elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea
exprimérii optiunilor;

asigurd prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS$ in consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare si
transmitere catre consiliul de administratie a listei de optionale;

asigurd revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul de specialitate de la inspectoratul scolar
san care au primit recomandari, sprijinind/consiliind cadrul didactic propunitor, prin responsabilul
comisiei;

coordoneaza procesul de menitorizare si evaluare a implementérii CDS, ca parte a procesului de
monitorizare si evaluare a implementirii curriculumului in unitatea de invatimant;

elaboreazi anual un document de analizi a calititii si eficientei optionalelor implementate la nivelul
unititii de invAtaméant, prin prelucrarea i interpretarea informatiilor obtinute din procesul de
monitorizare;

intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfisurate in unitatea de Invétdmant si il
prezinta in consiliul profesoral.

Cadrele didactice de specialitate

fac propuneri de optionale ce cuprind: denumirea si tipul optionalului, clasa, nivelul de invitimant la
care este propus, aria curricular®/ariile curriculare in cadrul céreia/cirora este organizat/sunt
organizate, durata de desfisurare (un an sau mai multi ani scolari), precum si argumentarea relevantei
optionalului si o scurta prezentare a elementelor de continut;

analizeazé propunerile in cadrul colectivelor de cadre didactice care predau aceeasi disciplind scolara,
din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activititi educative/nivelur: de invatiméant sau
cu toate cadrele didactice implicate, in cazul optionalelor integrate;

centralizeazd optionalele propuse si le inainteazd comisiei pentru curriculum;

discutd cu elevii §i parintii/reprezentantii legali ai acestora, prezentindu-le oferta de CDS;

elaboreazi proiectele programelor scolare pentru optionalele ca noud disciplind/nou domeniu de studiu
sau optionale integrate selectate pentru a fi implementate in anul gcolar urmdtor, respectind structura



programelor gcolare pentrut disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru Invatimant
primar, gimnazial, respectiv liceal;

* pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmdtor, elaboreazi
un document, anexd la programa scolard de trunchi comun, care cuprinde justificarea propunerii
acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si o lista de
noi activitdti de invatare pentru dobdndirea competentelor specifice previzute de programa de trunchi
comun;

» refac proiectul de programd in cazul proiectul programei unui optional care nu primeste avizul de
specialitate sau a primit avizul de spectalitate cu recomandari.

(6) fnvﬁ;ﬁtorii/profesorii pentru invigimantul primar/profesorii diriginti
+ consultd direct elevii §i parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vederea propunerii si alegerii
curriculumului la decizia gcolii, precum i a numaérului de ore de CD$ pentru care opteazi;
« prezintd oferta de CDS elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, In vederea exprimarii
optiunilor; _ i .
"« intréprind demersurile pentru alegerea optionalelor si completarea ﬁselor pentru exprlmarea optlumlor
de ciitre elevi/périnti/reprezentanti legali;
+ centralizeazi opfiunile privind CDS, exprimate de elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul fiecirei
clase gi transmit lista cu optiunile ciitre comisia pentru curriculum;
+ informeazi clevii/pirintii/reprezentantii legali ai elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru anul
gcolar urmator, la clasa respectivi.

8.3 MODUL DE LUCRU

(1) in urma procesului de consultare directa a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, realizati
de catre invagitor/profesor pentru invitamantul primar/profesor diriginte, precum i a reprezentantilor
comunitdtii locale de citre conducerea unititii de invatimént, comisia pentru curriculum realizeaza analiza de
nevoi, document care se prezinti si se dezbate in CP al scolii.

(2) Pornind de la analiza de nevoi si de la preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti legali,
comunitate locald, cadrele didactice propun optionale care vor fi analizate 1n colectivele care predau aceleasi
discipiine” scolare, din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregétire/activitiiti educative/niveluri de
invatamant. In cazul optionalelor integrate, analiza se face cu participarea tuturor cadretor didactice implicate.
{3) Optionalele propuse de colectivele de cadre didactice se centralizeaza de citre comisia pentru curricuium,
realizindu-se oferta de CDS a scolii.

(4) Oferta de CDS$ a gcolii este prezentatd, dezbatutsl si avizatd de consiliul profesoral, iar forma finald rezultatd
din aceasti dezbatere este propusi spre aprobare consiliului de administratie al unitifii de invathmant,

(5) Comisia pentru curriculum a unititii de invitimént coordoncazid prezentarea ofertei de CDS
parintilor/reprezentantilor legali si elevilor.

(6) Alegerea optionalelor gi a numdrului acestora de cétre elevi/périnti/reprezentanti legali se face prin
completarea fisei pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnaturi de citre unul dintre
périnti/reprezentantul legal, in cazul elevilor sub 14 ani, si de citre elevul care a implinit 14 ani, caz in care
périntele semneaza pentru fuare la cunostintd.

(7) Invigatorul/Profesorul pentru invitdmantul primar/Profesorul diriginte centralizeazi optiunile pentru CDS
exprimate de cétre elevi §i parinti/reprezentantii legali ai acestora la nivelul fiecirei clase.

{8) Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la invititori/profesorii pentru invitdméntul
primar/profesorii diriginti, le centralizeazi pentru fiecare nivel de clasd gi prezintd rezultatul consiliului
profesoral.

(9) Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatutd in Consiliul profesoral, care intocmeste si avizeazi lista de
opticnale ce urmeazi a fi Tnaintatd Consiliului de administratie pentru aprobare.

(10) in stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:

a} numarul §i ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit tithy,

b} respectarea prevederilor legale privitoare la numérul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

(11) Consiliul de administratie aprobd lista finala a opfionalelor care vor fi organizate in unitatea de inva{dméant
in anul gcolar urmator.

(12) Elevii si parintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectivd de cétre
invatitor/profesorul pentru InvatEmantul primar/profesorul diriginte.

(13) Conducerea scolii transmite inspectoratului scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de
studiu, pentru anul scolar urmitor.

{14) Pentru optionalele ca noui disciplind/nou domeniu de studiu si optionalele integrate selectate pentru a fi
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implementate in anul scolar urmitor, cadrele didactice propunitoare elaboreazi proiectele acestor programe
scolare.

(15) Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie si respecte structura programelor scolare
pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru invitimant primar, gimnazial, respectiv
itceal,

(16) Pentru opfionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmitor, cadrele
didactice propunatoare elaboreazi un document, anexa la programa gcolard de trunchi comun, care cuprinde
justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective,
si o lista de noi activitiiti de invitare pentru dobéndirea competentelor specifice previzute de programa de
trunchi comun.

(17) Consiliul de administratie al unititii de Inviitimant transmite inspectoratului scolar proiectele programelor
de opfional ca noud disciplini/nou domeniu de studiu si optionale integrate care urmeaza sa fie implementate in
anul scolar urmitor, fn vederea obtinerii avizului de specialitate al inspectoratului gcolar. Avizul poate include,
duph caz, i o serie de recomandari.

{18} Avizul de specialitate este dat de citre inspectorul scolar care coordoneazi disciplina/domeniul respectiv, - -

*in urmatoarele conditii: intruneste ,,DA” la cele doud criterii eliminatorii si ,DA*/,,DA, cu recomandiri” la toate
criteriile de calitate.

(19) In cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate profesorul propunétor
poate solicita 5i primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de
invatdmant sau de la inspectorul scolar care a formulat recomanddrile; procedura este reluati pana la obfinerea
avizului,

{20} In cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandiri,
profesorul propunétor reface proiectul de programai, potrivit recomandérilor primite; poate solicita §i primi
sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invitdmént sau de la inspectorul
scolar care a formulat recomandarile.

(21) Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului scolar,
insotite de fisa de avizare, sunt aprobate in consiliyl de administratie al unitatii de invatamant.

(22) Pentru programele de optionale selectate din oferta nationald nu este necesar sa fie solicitat avizul de
specialitate al inspectoratului scolar.

(23) Dupi aprobarea programelor de optionale de citre consiliul de administratic al unititii de Inva{imant,
profesorul care urmeaza si desfasoare optionalul in anul scolar urmator elaboreazi planificarea calendaristici si,
dupa caz, diferite materiale-suport.

(24) Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.

DISPOZITII FINALE

(1) Conducerile unitifilor de invatimant prelucreaza Procedura operationald: CDS_49 a 1.S.J Dolj privind
constituirea ofertel §i alegerea curriculumului la decizia scolii la nivelul unitatil de invitamant, elaborarea si
avizarea programelor corespunzitoare, monitorizarea si evaluarea implementirii acestuia in unitifile de
fnvitimént din judetul Dolj, cu toate organismele si cadrele didactice implicate.

(2) Procedura va fi difuzatd membrilor comisiilor si compartimentelor implicate in coordonarea si parcurgerea
demersurilor de constituire a ofertel §i de alegere a curriculumului la decizia scolii la nivelul unitafii de
invatimant, de elaborare si avizare a programelor corespunzitoare, de monitorizare §i evaluare a implementirii
acestuia.

(1) Actuala procedurd va fi revizuitd In cazul in care apar modificiri organizatorice sau alte reglementéri cu
caracter general sau intern care si intereseze prevederile acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATI

T. Domeniul (postul)/actiunea ) i Hi v A"
Crt (operatiunea)

W
Y
A

0 | : 2

—

Inspectori gcolari E

2 [Inspector scolar general Inspector \%
scolar general adjunct

Consiliul de Administratie ISJ Dolj 1A

L
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[ B
4  [Retea Scolard Ap.
5  ISecretariat Ah.
6  |Informatizare Ah. Web. J
10. Anexe, inregistriri, arhiviri
INT, Denumirea anexei [Elabora  |Aproba Numarde  |Difuzare  |Arhivare Alte
tor exemplare Loc Perioadd  |elem
anex ente
0 i 2 3 4 5 6 7 8
L. Fisé de avizarea [ME Comisia pentru |1 Da Portofoliul  |Cf. disp.
[proiectului . de|. _ _ . - [curriculum-. |- o~ -~ \directorului- - - -~~~ -~ -
. aviz Portofoliul  ['egale
programa pentru Conducerea autorului
curriculum la unitatii de programei
decizia gcolii invafmant -
(ANEXA 2) aviz Inspector
scolar-aviz
2. Fiss pentru |ME Conducerea  |! Da Portofoliul  [CE. disp.
unititi de directorului
alegerea ) legale
optionalului invatimant -
(Anexa 3) aviz
11. Cuprins
Numérul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. [Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupé caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia edititlor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul 2
editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitdtii procedurate 2
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale 3
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii 12
10, |Anexe, Inregistrari, arhiviri 13
11. Cuprins 13
12 ANEXE
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ANEXA1

Unitatea de invatimint; ...................................................

Profilul/specializarea
Clasa: ...cccvveeene.

Inspectoratul ScolarJudefean
Dolj

Procedura operafionald privind avizarea programelor
pentru discipinele optionale cuprinse in
curriculumul Ja decizia geolii
2022-2023

Edifia: 1
Nr. deex.: 3

COD PO -49

Revizia:l

Numir d¢ pagini; 13

FISA PENTRU ALEGEREA OPTIONALULUI

Nr. total ore pe sdptiméni alocat clasei pentru CDS: ............
Anul §COIAr: oo,

Optiunea elev/pirinte/reprezentant legal

};f.{; i Tipul Aria Durata Nr. de ore/ Numele profesorilor
Denumirea optionalului OPIII%“aIUIUI Cﬂ;l‘\l?ilﬁif&l g}:‘},ﬁg}) siptimana propunitori
; propus curriculare I II III

1 2 3 4 5 6 7 8

1. !

7 ';

. ‘

o

5.

6,




Inspectoratul Scolarfudetean Procedura eperationald privind avizarea progtamelor | Editiaz |
Dolj pentru disciplinele opfionale cuprinse in Ni.deex.:3
curriculumul la decizia scolii evizea: 3
2022-2023
i COD PO - 49 —
i Numdr dc pagini: 13

Numele si prenumele elevului Numele si prenumele parintelui/reprezentantului legal

L T T T P R T LT T (Y PR Py P P P P TP F S T T LT LTI LL L LTI I eI L

’ Semnitura

Semnﬁti.lra( necesard doar pentrt levil CAarE @ | ..ocoivieomrereenei et et
fmplinit 14 ani): DALA: ©ocvirerereeeiesrs s nena oo s ssnrsssans s e ssn s s nnns
|

Semnétura périntelui/reprezentantului legal reprezinti:

a) asumarea de ciitre pirinte/reprezentantul legal a
optiunilor pentru CDS, in cazul elevului care nu a
implinit inci vérsta de 14 ani;

b) luarea la cunostinti de citre périnte/reprezentantul
legal a optiunilor elevului pentru CDS, in cazul
elevului care a implinit varsta de 14 ani;

|
Informatiile din partea introductiva si coloanele 1-7 sunt completate de unitatea de invatimant, iar coloana 8 se completeazi de citre elev, respectiv
|

parinte/reprezentant legal.



[nspectoratul Scolar Procedura operajionald privind avizarea programelor { Edifia: 1
Judetean Dolj pentiu disciplinele oplionale cuprinse in curriculumul | Nr. deex.: 3
ta decizia gcolii Revizia: 3
20222023
COD PO - 49
Numir de pagini: 13
ANEXA 2
FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL
Unitatea de AVIZ DE
invitimant SPECIALITATE,
Denumirea Inspectoratul
optionalului Scolar Judetean
Dolj
Tipul Inspector scolar,
e L Clasa_. _____ ) e i PP T e et e e -
Durata
Numair ore/ Semnitura,
sAptimani
Anul scolar
Profesori propunitori
CRITERII DE EVALUARE Se bifeazi
I. Criterii eliminatorii Da Nu
A. Respectarea structurii formale a programelor
scolare In vigoare pentru disciplinele de trunchi
comun

B. Caracterul nediscriminatoriu al programei scolare

1. Criterii de calitate Da Nu Da, cu

recomandari

Nota de prezentare- relevanta pentru sustinerea si
prezentarea cursului optional, caracterul inovativ in
raport cu programele de trunchi comun

Contributia optionaluhii ia profilul de formare al
absolventului, reflectatd in competentele generale
Corelarea elementeior din structura programei scolare
(competente generale, competente specifice gi
exemple de activititi de invitare, confinuturi, sugestii
metodologice)

Derivare corectd a competentelor specifice din
competentele generale (numér rezonabil de
competente specifice, caracter evaluabil, formulare
adecvati etc.)

Corelarea activititilor de inviitare cu competentele
specifice (activititile de Inviatare, context si sarcini de
lucru pentru formarea competentelor specifice)

Adecvarea continuturilor fnvatarii la competentele
specifice si formularea stiintific corecta a acestora
Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea
si realizarea demersului didactic

Bibliografie relevantd

AVIiZCA nreeeenevenddine ..

NOTA: Pentru a primi avizul de specialitate, proicctul de programs de optional trebuie i intruneascd ,, DA™ la cele doud
criterii eliminatorii si ,,DA”/ DA, cu recomand3ri” la toate criteriile de calitate.
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Centralizatorul disciplinelor optionale selectate si aprobate la nivelul unititii de inviti

mént

Nivelul de

Denumire Aria Durata | Nr. Clasa/ Tipulde | Programi Numele si Specializarea |
ert. | invitimint'” | optional® | curriculard/ | (inani | ore/ | Grupa® | optional® | avizati | prenumele cadrului
ariile scolari) | sapt. ME/ISJ | cadrului didactic didactic
curriculare Dolj | propunitor propunitor
Nota:

(1) Se va trece: prescolar/primar/gimnazial/liceal.
(2) La optionalul de tip aprofundare se trece denumirea din planul cadru.

(3) Sevatrececlasal, II, V... VI, etc; in cazul claselor paralele se va trece VA, VB, etc.

(4) Se vatrece : aprofundare/disciplind noud/integrat.
(5) in cazul optionalelor propuse din oferta nationali se va trece ,,aprobat prin Ordinul nr....”



