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3. Scopul procedurii

3.1. Prezenta procedura reglementeazi modul de organizare si desfasurare a fazei judetene a

Olimpiadei de Biologie,ciclul liceal.

4. Dozmeniﬁl de aplicare

4.1. Se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in

procesul de organizare si desfasurare

a.Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice;

Legea fnvd;dmﬁntului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare )

Legea 53/2003"= Codul muncii, republicatd, cu modificdrile §i completirile ulterioare;
O.M.E.nr. 3123/9.02.2022 pentru modificarea si completarea anexei nr.1 la Ordinul
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr.3.035/2012 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a competitiilor scolare si a
Regulamentului de organizare a activititilor cuprinse in calendarul activititilor
educative, scolare si extrascolare

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulament privind organizarea i desfisurarea Olimpiadei de Biologie, cu nr.
24372/22.01.2025

b.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
a.Definitii:

Nr. Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Termenul
crt. ) termenul
L Procedura operationald | Prezentarea formalizat, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmafi, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
operationale | operationale, aprobati si difuzata.
3. C . . | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
Revizia in cadrul unei o . . o pees
s dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
editii o . . . g
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
4. Comisia judeteand de | Comisia judeteand de organizare, evaluare si de solutionare a

organizare, evaluare si | contestatiilor este propusi de Consiliul consultativ al
de solutionare a | disciplinei/disciplinelor cu cel putin 10 zile inainte de desfisurarea
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contestatiilor olimpiadei_§i este numitd prin decizie a inspectorului scolar

general, avand urmétoarea componenta:

a) presedinte: inspector scolar general sau inspector scolar general
adjunct/inspector management institutional cu atributii de
coordonare la nivel de sector al municipiului Bucuresti;

b) presedinte executiv: inspector scolar/profesor metodist de
specialitate;

c) vicepresedinti pentru subcomisii: cadre didactice de specialitate
din invatimantul preuniversitar, cu probitate morald si rezultate
deosebite in activitatea profesionala;

d) secretar: informatician sau profesor, din unitatea de invatimant
preuniversitar in care se desfisoara competitia, avind competente
de operare pe calculator;

€) membri: profesori de specialitate din invitimantul
preuniversitar cu rezultate deosebite 1n activitatea profesionald, in
numdr proportional cu numarul elevilor participanti;

f) echipa tehnica- asigura infrastructura, numai in situatia
organizirii si desfasurdrii olimpiadei in format online/digital.

b.Abrevieri:

Ic:]ri Abrevierea Termenul abreviat

T i PO Procedura operationala
2 E Elaborare K
3 \/ Verificare
4 A Aprobare B
5 Ap Aplicare

6 Av |Avizare
7] Ah |Arhivare

8 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

9 CA Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean

10| ISG Inspector Scolar General

11 ISGA Inspector Scolar General Adjunct [
12 GDPR Regulamentul General de Prelucrare a Datelor cu caracter personal
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5. Descrierea procedurii

5.1. Coordonarea organizirii si desfasuririi Olimpiadei de Biologie( ciclul liceal).

5.1.1.

5.1.2.

La nivel judetean, coordonarea organizarii gi desfasurdrii Olimpiadei de
Biologie se asigurd de citre Comisia judeteand de organizare, evaluare si de
solutionare a contestatiilor, prin subcomisiile de organizare din cadrul acesteia;
Componenta Comisiei judetene de organizare, desfigurare si de solutionare
a contestatiilor este urmatoarea:

a) presedinte: inspector scolar general sau inspector scolar general adjunct/inspector
management institutional cu atributii de coordonare la nivel de sector al
municipiului Bucuresti;

b) presedinte executiv: inspector scolar/profesor metodist de specialitate;

c) vicepresedinti pentru subcomisii: cadre didactice de specialitate din invatimantul
preuniversitar, cu probitate morala si rezultate deosebite in activitatea profesionali;
d) secretar: informatician sau profesor, din unitatea de invitdmant preuniversitar in
care se desfasoard competitia, avind competente de operare pe calculator;

e) membri: profesori de specialitate din invataméantul preuniversitar cu rezultate
deosebite In activitatea profesionald, in numir proportional cu numirul elevilor
participanti;

f) echipa tehnica- asigura infrastructura, numai in situatia organizarii si desfisurarii
olimpiadei in format online/digital.

5.1.3.Atributiile subcomisiei de organizare sunt:

a) raspunde de organizarea si desfasurarea probei scrise din cadrul
Olimpiadei de Biologie

b) asigurd logistica necesara desfagurdrii competitiei, respectiv pentru procesul
de transfer/preluare/multiplicare a subiectelor;

¢) asigurd numdrul optim de sili in care se sustine proba scrisa ;

d) asigurd repartizarea elevilor in sili: pe clase, in ordine alfabetica, pe ciclu de
invdtamant/discipline;

€) asigurd existenta, in numaér suficient a copiatoarelor pentru multiplicarea
subiectelor;

f) multiplicd subiectele intr-un numar egal cu numirul elevilor si asigura
distribuirea subiectelor, in plicuri sigilate, la fiecare clas3, in numar egal cu
numarul elevilor din sala de clasd respectivi;

g) asigurd dotarea sililor in care se desfasoarad proba scrisd cu sistem/camere
de supraveghere audio-video functionali;

h) asigurd, sub coordonarea presedintelui comisiei judetene,  numdrul
corespunzitor al colilor tipizate;

i) realizeaza instruirea asistentilor cu privire la desfasurarea probelor scrise pe
ciclu de invatamant/ discipline de concurs;
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)
k)

asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul primirii si pana in
momentul incheierii probei;

raspunde de asigurarea securititii si a integritdtii lucririlor scrise, pe
intreaga perioada in care ele se afld in unitatea de invatimant;

desemneaza, convoaca si instruieste profesorii asistenti;

multiplicd si distribuie subiectele pe ciclu de invitimant/ discipline de
concurs;

multiplicd baremele si le afiseazd dupd epuizarea timpului destinat probei
scrise, pe ciclu de invatamant/ discipline de concurs;

resigileazd lucrdrile contestate si le trimite comisia centrald de organizare a
olimpiadei, pentru reevaluare, subcomisiei de solutionare a contestatiilor;
stabileste clasamentul final al etapei judetene, realizeazi baza de date cu
privire la participantii calificati pentru etapa nationald/ pe nivel de
invatdmént si transmite la ME si inspectoratului scolar, organizator al
olimpiadei, aceste date.

5.1.4.0rganizarea si desfiasurarea probei scrise

a)

b)

d)
€)

g)
h)

In ziua desfasurarii probei scrise, prezenta presedintelui, secretarului si a
membrilor comisiei de organizare a Olimpiadei de Biologie, in anul scolar
2023-2024, la unitatea de invatimént/Centrul de Organizare, evaluare si
contestatii, se asigurd in intervalul orar 7.30-8.00. Asistentii se prezinti la ora
8.00, iar profesorii evaluatori la ora 13:00.

Prezenta elevilor in sili, se realizeaza in intervalul 09:00-09:30. Elevii vor fi
distribuiti pe sili conform unei repartiziri prealabile afisate pe fiecare usi, pe
nivel de invatdmant/ discipline de concurs. in ziua desfasurdrii probei scrise,
elevii vor avea acces pe baza documentelor de identitate (cartea de identitate
sau carnetul de elev vizat pentru anul in curs).

Ora de incepere a probei scrise a Olimpiadei de Biologie din judetul Dolj,
ctapa judeteand, in anul scolar 2024-2025, este 13:00. Proba scrisi are durata
de 3 ore, din momentul primirii subiectelor.

Repartizarea se realizeaza pe clase, in ordine alfabetica;

Pentru fiecare sald de concurs, directorul va asigura prezenta a céte 2
profesori asistenti (cadre didactice care au altd specialitate decat cea la care
se sustine proba). Asistentii au responsabilitatea desfasuririi probelor in
conditii de corectitudine. In acest sens, se vor respecta prevederile
metodologice in vigoare.

Elevii participanti vor semna un tabel de prezenti care si confirme
participarea la proba scrisa.

Redactarea lucrdrilor scrise se va realiza pe foi tipizate, cu completarea
aceluiasi tip de date la nivelul scolii .

Pentru elaborarea lucrarii scrise, elevii folosesc numai cerneali sau pasta de
culoare albastra.

Daci doresc sd corecteze o greseala, elevii taie cu o linie orizontala.
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j) Elevilor participanti nu le este permis sa pariseascd sala avand asupra lor
subiectele de la probele de concurs.

k) Daci doresc sd rescrie lucrarea, elevii primesc un alt tipizat, dar trebuie si se
incadreze in timpul stabilit initial (trei ore), iar schimbarea se consemneazi
in procesul- verbal de predare-primire, pe lucrarea initiald mentionindu-se
HAnulat".

1) Lucrérile nu se secretizeaza, se stampileaza cu stampila scolii organizatoare
si se semneazd de citre presedintele comisiei. La finalul t1mpulu1 alocat
elabordrii lucrarii scrise, asistentii de sald predau lucrarile si tabelul de
prezenta profesorilor evaluatori. Elevii au voie sa pardseasca sala de concurs
si s& predea lucrarea dupa cel putin o ora si jumatate.

5.1.5. Atributiile subcomisiei de evaluare sunt:

a)

b)

d)
e)
1))
g)

h)

i)

Nota: La efapa judefeand, subiectele si baremele aferente vor fi
elaborate de grupul de lucru pentru subiecte al Comisiei centrale a
olimpiadei nationale. Pentru probele scrise ale olimpiadei, subiectele si
baremele de evaluare sunt elaborate de un grup de lucru al Comisiei
centrale a olimpiadei nationale, aprobat de secretarul de stat pentru
invatamant preuniversitar. Grupul de lucru este coordonat stiintific de
reprezentantul CNEE cu atributii specifice referitoare la elaborarea
subiectelor si baremelor de olimpiada.

evalueaza lucrdrile repartizate de vicepresedintele subcomisiei de
evaluare, in conformitate cu baremul si cu respectarea normelor
deontologiei profesionale;

evaluarea lucrdrilor elevilor se va realiza, la sfarsitul probei, cu sablon de
corectare, de cétre doi profesori evaluatori, in prezenta elevului-autor al
lucrdrii si a unui elev concurent-martor. In cazul in care elevul nu poate
asista la corectarea lucrarii sale da o declaratie scrisd (pe verso-ul fisei de
concurs) din care sd reiasi c este de acord ca lucrarea si fie evaluati in
absenta lui, in prezenta a doi elevi-martori.

profesorii evaluatori nu trebuie si aiba elevi la clasele la care evalueaza.
completeaza borderourile de evaluare;

verifica acuratetea evaludrii lucrérilor care impun departajare;

certificad rezultatele obtinute in urma evaludrii lucrarilor elevilor care
impun departajare;

verificd si avizeazd corectitudinea calculului punctajului lucrarilor scrise
ale elevilor, pe care le certifica prin semniturd, eventuala convertire a
punctajului in note finale si ierarhia participantilor;

transmite lucrérile elevilor si rezultatele evaludrii subcomisiei de
organizare/ comisiei centrale.

5.1.6. Atributiile subcomisiei de solutionare a contestatiilor:
a)reevalueaza lucrarile contestate conform baremelor afisate;
b)completeaza borderourile de reevaluare;
c) transmit lucrérile si rezultatele finale ale reevaludrii subcomisiei de

organizare/ comisiei centrale. Rezultatele activititii subcomisiilor de
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solutionare a contestatiilor sunt validate de catre vicepresedinte si sunt
consemnate Intr-un proces verbal , semnat de toti membrii acesteia
d) rezultatele sunt aduse la cunostinta elevilor participanti, prin afisarea lor
la avizier de cétre subcomisia de organizare.
¢) Deciziile subcomisiei de solutionare a contestatilor sunt definitive
Dispozitii finale
* Jerarhia se stabileste In ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute.

—  Pentru etapa nationala a olimpiadei se califica elevul care a obtinut cel mai
mare punctaj, pentru fiecare an de studiu, numai daca acestia au obtinut cel
putin 70% din punctajul maxim acordat rezolvirii subiectelor de la faza
judeteana.

~ Candidatii care au obtinut punctaje egale la etapa judeteani si se afld in
situatia calificarii pentru etapa nationald a olimpiadei pe locurile atribuite
vor fi departajati utilizindu-se ,in ordine, urmitoarele criterii:

1. Punctajul mai mare obtinut la subiectul de tip probleme;

2. Punctajul mai mare obtinut la subiectul de tip complement grupat;

3. Punctajul mai mare obtinut la subiectul de tip complement simplu.

In cazul in care , dupd aplicarea celor trei criterii de departajare , precizate

anterior, se mentine egaliatetea, se organizeaza o proba de baraj.
Candidatii care au obfinut punctaje egale la etapa judeteand si se afld in situatia calificarii pe
locurile suplimentare pentru etapa nationald nu se departajeaza, chiar daci se depiseste numirul de
locuri suplimentare atribuite Metodologiei-cadru.

5.2. iIn cadrul Comisiei judetene de organizare, desfisurare si de solutionare sunt
cuprinse subcomisii: de organizare, de evaluare si de contestatii
5.2.1. Organizarea si desfasurarea Olimpiadei de Biologie, in anul scolar 2023-2024, se
realizeaza in format fizic.

6. Respons@bilitﬁ;i:

Nr | ETAPE TERMENE | RESPONSABILITATI
) ‘ Inspectorul §coiar pentru biologie
Numirea Comisiei judetene de organizare, . Consiliul Consultativ — Biologie
o . Juae saniza 21februarie &
1. | desfasurare si de solutionare a contestatiilor 2025
pentru biologie, faza judeteani, 2025
- P;egétirea corespunzitoare a sililor,astfel incét Subcomisia de organizare din cadrul
P g
sa fie respectate prevederile metodologice in 6-7 martie Comisiei judetene de organizare,
vigoare,inclusiv supravegherea video si audio. 2025 desfasurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de
Biologie, faza judeteani, 2025
Pregdtirea asistentilor pentru activitatea de Subcomisia de organizare din cadrul
g t |y g
supraveghere In  cadrul organizarii si 7 martie 2025 Comisiei judetene de organizare,

desfasurdrii probei scrise de la Olimpiada de
Biologie, faza judeteani, 2025 (prelucrarea

desfasurare si de solutionare a

| contestatiilor pentru Olimpiada de

8
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la atributiile asistentilor).

prevederilor metodologiei in vigoare privitoare |

Biologie, faza judeteana, 2025

Desfdsurarea probei scrise

7 martie 2025

Subcomisia de organizare din cadrul
Comisiei judetene de organizare,
desfasurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de
biologie, faza judeteana, 2025

Primirea lucrarilor

7 martie 2025

Subcomisia de organizare din cadrul
Comisiei judetene de organizare,
desfasurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de
Biologie, faza judeteand, 2025

Evaluarea lucrarilor

7 martie 2025

Completarea catalogului electronic cu rezultatele
partiale
Afisarea rezultatelor

10.

l 7 martie 2025

Subcomisia de organizare din cadrul
Comisiei judetene de organizare,
desfdsurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de
Biologie, faza judeteana, 2025

Depunerea eventualelor contestatii

10 martie
2025
(interval 9:00-
12:00)

Subcomisia de organizare din cadrul
Comisiei judetene de organizare,
desfasurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de
Biologie, faza judeteand, 2025

Reevaluarea lucrérilor

10 martie
2025

Subcomisia de  solutionare a
contestatiilor din cadrul Comisiei
Jjudetene de organizare, desfisurare
si de solutionare a contestatiilor
pentru Olimpiada de Biologie, faza
judeteand, 2025

Completarea catalogului electronic cu rezultatele
finale si afisarea lor

10 martie
2025

Subcomisia de organizare din cadrul
Comisiei judetene de organizare,
desfasurare si de solutionare a
contestatiilor pentru Olimpiada de

| Biologie, faza judeteana, 2025

Nr.
crt.

Directia de implementare /

ISJ
actiunea (operatiunea) j

Dj

Unitatea
scolard de
unde provine
elevul

Organizare,

contestatii/
Olimpiada de

Centrul de

evaluare si .
y Arhiva

Biologie
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1. [Elaborarea procedurii  privind
organizarea si desfasurarea

judeteand, 2025

Olimpiadei de Biologie, fazal.

< m

Ah

2. [Realizarea listei cu elevii care
participa la etapa judeteand a
Olimpiadei de Biologie, 2025
Depunerea la Centrul de Organizare,|
evaluare si contestatii a
Declaratiilor de consimtimant
privind prelucrarea datelor cu
caracter personal

ipentru elevii participanti la
Olimpiada de Biologie, 2025

Ap

Ah

3. |Organizarea si desfasurarea probei
scrise din cadrul Olimpiadei d¢
Biologie 2025, in Centrul de
Organizare, evaluare si contestatii

Ap

Ah

4. |Primirea si inregistrarea
contestatiilor la Centrul de
Organizare, evaluare si contestatii
pentru Olimpiada de Biologie,
etapa judeteand, 2025

Ah

5. |Rezolvarea  contestatiilor  sil
afisarea rezultatelor finale lal
Centrul de Organizare, evaluare si
contestatii pentru Olimpiada  d¢|
Biologie, etapa judeteand, 2025

Ap

Ah
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7. Formulare
7.1.Formular evidenti a modificarilor
Nr. | Editia Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei | reviziei | Pag. conducator
Modif. departament
1 2 3 4 5 6 7
1. Actualizarea legislatiei/
I 19.02.2025 i i organizarea olimpiadei / ——
R actualizarea
| calendarului /
8 .Formular analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Numesi | Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept i
conducitor sau Semniitura Data Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat |
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Comisia de Prof. Irina
mg’ni o Stefana ; 19.02.2025
i BROSCARU ] _ |
2 Prof.Virginia — '
Departament Aida 19.02.2025
IONESCU
3. Jr. Dana
| Juridic | MARGARIT- “19.02.2025
COSEI - B
9. Formular distribuire a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnitura [ Data Data Semnitura
| Crt. prenume primirii | retragerii | intrarii in
| vigoare a
_ procedurii
1 2 3 4 5 6 7
i L 03.03.2025
C Doiléllflrll]lril si Prof.Virginia
1. | U i Aida 03.03.2025
1nSpecie IONESCU
| scolard | 1
. i 03.03.2025 03.03.202
2. | Comisie SCIM Pregedlpte 025
Prof. Irina
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Stefana | )
BROSCARU
Prof.Diana- 03.03.2025 03.03.2025
Inspector . » |
scolar pentru Maria
" biologie CIORBAGIU-
10108 NAON e |
S tariat Ramona . 03.03.2025 03.03.2025
ecretaria | STANCESCU | :
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10.Anexe

Anexa nr.1 Macheta Olimpiadei de Biologie, Etapa Judeteani, 7.03.2025

Nr.crt. | Numele si Clasa - Institutia de | Localitatea Cadrul Solicita
prenumele inviitamant didactic anonimizare
elevului preuniversitar indrumiitor
DA/NU
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Anexa nr.2

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
ALE ELEVILOR PARTICIPANTI LA OLIMPIADELE DE BIOLOGIE

Subsemnatul/a -,
cu domiciliul 1n ~ str. , Ir.
, bl. , SC. , ap. , judet , telefon , In calitate de
elev. major sau périnte/tutore al elevului/-ei, ,CNP
, din clasa , de la unitatea de invitimant

, Imi exprim acordul cu privire la utilizarea si

prelucrarea datelor cu caracter personal de citre institutiile implicate in organizarea si evaluarea
etapei judetene a Olimpiadelor Nationale Scolare 2025.

SUNT/NU SUNT de acord ca numele meu/fiului meu/fiicei mele si fie publicat in lista cu
rezultatele obtinute la etapele judetene ale Olimpiadelor desfisurate in judetul Dolj, in anul
scolar 2024-2025.

in situatia in care NU SUNT de acord, doresc ca la afisarea listei cuprinzind rezultatele initiale
si finale datele personale ale mele/fiului meu/fiicei mele si fie anonimizate.

Declar ci operatorul/institutia are dreptul de a transmite datele cu caracter personal citre terti
in conditiile previzute de legislatia nationali si europeanii in vigoare.

DATA SEMNATURA
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Anexa nr.3

CERERE TIP VIZUALIZARE LUCRARE SCRISA

Subsemnatul(a)

Domnule Presedinte,

nr ,.cliberat de citre

elev/a in clasa a

la

, la data de

avand CI, seria

2

, virog a-mi

aproba prezenta cerere prin care solicit vizualizarea lucririi — din cadrul Olimpiadei de

BIOLOGIE, etapa judeteani, desfisurati in data de 7.03.2025, la Liceul ,, Charles Laugier”,

Craiova.

Data

Semnatura

Domnului Presedinte al Comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor
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Anexa nr.4

CERERE TIP REEVALUARE LUCRARE SCRISA

Subsemnatul(a)

Domnule Presedinte,

,avand CI,

,eliberat de catre

, la data de

in clasaa la

seria nr

, elev/a

_, solicit reevaluarea lucrarii de la

Olimpiada de Biologie — etapa judeteani, desfisurati in data de 7.03.2025, la Liceul ,, Charles

Laugier”, Craiova.

Data,

Semnitura,

Domnului Presedinte al Comisiei de organizare, evaluare si solutionare a contestatiilor
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Anexa nr.5

DECLARATIE TIP CADRE DIDACTICE din cadrul Comisiei judetene de organizare,
evaluare si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei de Biologie— etapa judeteani, in anul
scolar 2024-2025

DECLARATIE
Subsemnatul - i )
profesor de ) la )
in calitate de in Comisia judeteani de organizare, evaluare

si solutionare a contestatiilor a Olimpiadei de Biologie, etapa judeteani, in anul scolar 2024-
2025, declar pe propria raspundere ca nu am elevi/rude participanti printre candidati.

Prin prezenta declaratie ma angajez c& voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor i a informatiilor cu caracter intern pentru competitie, pani la afisarea/comunicarea
publicd oficiald a acestora si cd nu voi intreprinde nicio actiune care si puni la indoiald

corectitudinea competitiei scolare.

Data: Semnatura



