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3. Scopul procedurii

Eficientizarea modului in care se organizeaza si se desfdsoard sedintele publice de repartizare a
candidafilor participanti declarati admisi la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Dolj
anul scolar 2023-2024

4. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica:

e Lanivelul I.S.J. Dolj;

e Tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in procesul de
organizare si desfasurare a sedintelor publice de repartizare;

e Candidatilor participanti declarati admisi la concursul national de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate din unitdtile de invatdmant
preuniversitar din judetul Dolj in anul scolar 2023-2024;

5. Documente de referinta aplicabile activitétii procedurale

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 , cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul M.E. nr. 6218/2022 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din inviataméntul preuniversitarin anul
scolar 2023-2024 si Anexa nr. 19 - Calendarul mobilitdtii personalului didactic de
predare din invatdmdntul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
'6.1. Definitii

[ Nr.crt. | Termenul - ] Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura opera’;iohaié Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procedural
2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia n cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Comisia judeteana de | Comisia judeteana de organizare si desfasurare a concursului national
organizare si desfasurare a | de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarate vacante n
concursului national de | invatamantul preuniversitar, sesiunea 2023, este numita prin decizie
ocupare a posturilor | a inspectorului scolar general, avand urmatoarea componenta :
didactice/catedrelor declarate a) presedinte: inspector scolar general adjunct/inspector scolar
vacante In  Invatamantul b) 4-20 secretari: inspectori scolari cu atributii referitoare la
preuniversitar, sesiunea 2023 managementul resurselor umane/inspectori scolari/directori
¢) 4-15informaticieni/analisti programatori
d) consilierul juridic al inspectoratului scolar
e) persoanad responsabild cu activitatea de comunicatii virtuale
L B la nivelul inspectoratului scolar -
6.2 Abrevieri
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
| 1. PO o Procedurd operationald
2. E Elaborare
3. v Verificare S N
4. A Aprobare -
5. Ap Aplicare
6. Av Avizare -
7. ah Arhivare -
8. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
9 CA Consiliul de administratie o
10 ISG Inspector Scolar General
11 ISGA Inspector Scolar General Adjunct
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7. Descrierea activitatii sau procesului

e (1) Posturile didactice/catedrele vacante/rezervate publicate pentru concurs se
repartizeaza in sedinta de repartizare organizatda de comisia judeteand de organizare si
desfasurare a concursului.

e (2) Repartizarea posturilor/catedrelor se realizeazd in ordinea descrescdtoare a mediilor
de repartizare obtinute la concurs, conform art. 64 alin. (8) si (9), in limita numarului de
posturi didactice/catedre vacante/rezervate din lista afisatd pentru concurs, cu
respectarea conditiilor Metodologiei. in cazul mediilor de repartizare egale obtinute la
concurs se aplica prevederile art. 65. Tn cadrul sedintelor de repartizare, optiunea fiecarui
candidat se exprima in scris, conform cererii tip si se consemneaz3 in procesul verbal al
sedintei, cu certificare prin semnatura solicitantului sau Tmputernicitului, acesta din
urma prezentand procura notariald in original. Dupd consemnarea in procesul verbal a
optiunii facute, comisia de organizare si desfdsurare a concursului elibereaza adresa de
repartizare pe postul didactic/catedra solicitat(d). Tn cazul in care candidatul nu este
prezent personal sau printr-un imputernicit la sedinta de repartizare, cererea acestuia
nu se solutioneaza.

e (3)Repartizarea candidatilor se realizeazd conform Metodologiei, in ordine, astfel:

a) repartizarea candidatilor care au obtinut media de repartizare minimum 7 (sapte),
conform art. 64 alin. (8), la concursul national, sesiunea 2023, indiferent de statutul
acestora, pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare cu contract
individual de munca pe perioada nedeterminata, la nivelul judetului in care au sustinut
proba practicd ori s-au inscris pentru sustinerea inspectiei speciale in profilul postului,
indiferent de judetul in care au sustinut proba scrisd, ierarhizati pe o listd unicd, in
ordinea descrescdtoare a mediilor de repartizare, cu respectarea conditiilor
Metodologiei; situatiile exceptionale se solutioneaza cu avizul Comisiei nationale de
monitorizare a concursului;

b) repartizarea pentru completarea normei didactice de predare a cadrelor didactice
titulare, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6);
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c) repartizarea prin transfer sau detasare in interesul invdt{imantului pentru restrangere
de activitate nesolutionatd a cadrelor didactice titulare aflate in restrdngere de
activitate;

d) repartizarea pentru completarea normei didactice de predare a cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei rimase cu norma
didactica de predare incompletj;

e) repartizarea pe posturi didactice/catedre vacante complete indiferent de
viabilitatea acestora, la nivelul judetului in care au sustinut proba practic3 ori s-au
inscris pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa tn profilul postului, indiferent
de judetul in care au sustinut proba scrisd, a candidatilor cu statut de cadre
didactice titulare n fnvdtamantul preuniversitar de stat sau particular acreditat
anterior inscrierii la concurs, cu pastrarea statutului de cadru didactic titular sia
cadrelor didactice debutante din invdtdmantul preuniversitar de stat sau particular
acreditat prevézute la art. 21 alin. (4) si (6), care au promovat examenul national
pentru obtinerea definitivarii in invatamant, sesiunea 2023, si au obtinut media de
repartizare minimum 7 (sapte), conform art. 64 alin. (8), la concursul national,
sesiunea 2023, ierarhizati pe o lista unica, in ordinea descresciatoare a mediilor de
repartizare; situatiile exceptionale se solutioneaza cu avizul Comisiei nationale de
monitorizare a concursului;

f) repartizarea cadrelor didactice angajate cu contract individual de munci pe
durata de viabilitate a postului/catedrei care au obtinut media de repartizare
minimum 7 (sapte), conform art. 64 alin. (8), la concursul national, sesiunea 2023,
pe posturile didactice/catedrele pe care sunt angajate, conform art. 64 alin. (13).

e (4) Cadrele didactice titulare si cadrele didactice debutante previzute la art. 21
alin. (4) si (6) care au promovat examenul national pentru obtinerea definitivarii
in invatdmant, sesiunea 2023, in unitdti de Tnvatdmant preuniversitar particular
autorizate sa functioneze provizoriu pot participa la etapa de repartizare
prevazuta la alin. (3) lit. ) doar pentru repartizare pe posturi didactice/catedre
vacante indiferent de viabilitatea acestora tot in unitati de invatamant autorizate
sa functioneze provizoriu.
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(5) Tn situatia in care candidatii care nu sunt titulari, repartizati pe posturi
didactice/catedre vacante/rezervate, renuntd la optiunea facutd sau nu se
prezinta la posturile didactice/catedrele pe care au fost repartizati, se mai pot
prezenta la o alta repartizare Thainte de atribuirea orelor in regim de plata cu ora,
conform Calendarului. Situatiile exceptionale se solutioneazd cu avizul
Ministerului Educatiei.

(6) Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor publicate pentru concurs care
necesita proba practica/orald, candidatii trebuie s3 fi‘promovat aceasta proba.
Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor publicate pentru concurs care
necesita atestate/avize suplimentare, candidatii trebuie s& posede
atestatele/avizele necesare, anexate la cererea de inscriere in perioada de
inscriere/validare a inscrierii, conform Calendarului. Exceptie fac avizele eliberate
de conducerile unitatilor de invatamant particular, pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din aceste unitdti de fnvitdmant, precum
si documentele justificative privind cuprinderea in programe recunoscute de
Ministerul Educatiei, prin care se recruteaza, se selecteazd, se pregiteste si se
sprijind personalul didactic de predare pentru a desfdsura activitati didactice in
unitati de invatdmant preuniversitar situate in medii dezavantajate, care pot fi
prezentate si Tn timpul sedintelor de repartizare.

(7) Tn conditiile art. 67 alin. (4), repartizarea candidatilor se realizeaz in baza
datelor existente in sistemul informatizat.

(8) In baza situatiei privind repartizarea candidatilor, transmisa inspectoratului

scolar de catre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de organizare si
desfasurare a concursului, conform anexei nr. 13 din Metodologie, inspectorul
scolar general emite decizia de repartizare, incepand cu data de 1 septembrie 2023



] Procedura oper_ationalé _ | Editia: 1

privind organizarea si desfasurarea sedintelor publice de
repartizare a candidatilor participanti la concursul
INSPECTORATUL national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
SCOLAR JUDETEAN declarate vacante/rezervate in anul scolar 2023-2024
DoLu [
i | Revizia 0
Cod: PO-ISJ-DJ -133 Pag. 8/13
Exemplar nr. 2

e (9) Candidatii répartiza’;i au obliga'gia_de a se prezenta la post/catedrd pana cel tarziu la
data de 30 august 2023, Tn vederea Incheierii contractului individual de muncé. Tn cazul
neprezentadrii la post n termen de maximum 3 (trei) zile lucrdtoare, de la data de 30
august 2023, pentru incheierea contractului individual de muncd, se revocd
repartizarea. Sunt exceptate situatiile de neprezentare la post din motive neimputabile
candidatilor: motive medicale, calamitati naturale etc., care pot fi justificate cu
documente.

NOTA Directorul unititii de invdtdmant incheie cu candidatii repartizati contracte individuale
de muncd pe perioada nedeterminatd sau determinati, dupé caz, incepand cu data de 1
septembrie 2023, dupd cum urmeaza:

a) contract individual de munca pe perioadd nedeterminatd, pentru candidatii repartizati
pe posturi didactice/catedre vacante pentru angajare pe perioadd nedeterminata care au
dobéandit definitivarea in Tnvatdmant sau care au promovat examenul national de
definitivare in Tnvdtdmant, sesiunea 2023, pentru candidatii cu statut de cadre didactice
titulare in Tnvdtdmantul preuniversitar sau cu statut de cadre didactice angajate cu
contract individual de muncd pe durata de viabilitate a postului/catedrei, anterior
inscrierii la concurs, repartizati conform prevederilor art. 74 alin. (3) lit. a), e) sau f).

b) contract individual de munca pe perioada determinatd, pentru candidatii repartizati pe
posturi didactice/catedre vacante/rezervate si care nu au dobandit definitivarea in
fnvdtdmant, indiferent de statutul postului pe care au fost repartizati;

c) contract individual de muncd pe perioadd determinatd pentru candidatii repartizati pe
posturi vacante/rezervate pentru angajare pe perioada determinata.

e d) Pentru candidatii debutanti, repartizati pe posturi didactice/catedre vacante publicate
pentru angajare pe perioada nedeterminatd, consiliul/consiliile de administratie al/ale
unitatii/unitatilor de invatdmant la care au fost repartizati modificd durata contractului
individual de munca din perioadd determinatd in perioadd nedeterminatd, dupd
promovarea examenului pentru obtinerea definitivarii in invdtdmant, in situatia in care
acesti candidati acumuleaza o vechime efectiva la catedrd de cel mult 6 (sase) ani, de la
ocuparea postului didactic/catedrei vacant(e) pani la promovarea examenului pentru
obtinerea definitivarii in Tnvdtamant, fard a lua in calcul perioadele de suspendare a
contractului individual de muncd si de rezervare a postului didactic/catedrei in baza
prevederilor art. 255 alin. (6) din Legea nr. 1/2011, cu modificdrile si completarile
ulterioare.
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CALENDARUL ACTIVITATILOR

ACTIVITATEA TERMEN

- Afisarea pe site-ul ISJ a graficului sedintelor _publice de repartizare 24 iulie 2023

- Comunicarea catre organizatiile sindicale a graficului sedintelor pl;blice_ de | 24 iulie 2023
repartizare

- repartizarea candidatilor care au obtinut media de repartizare minimum 7 | 27 iulie 2023 |
(sapte), conform art. 64 alin. (8), la concursul national, sesiunea 2023,
indiferent de statutul acestora, pe posturi didactice/catedre vacante
publicate pentru angajare cu contract individual de muncd pe perioada
nedeterminatd, la nivelul judetului in care au sustinut proba practic3 ori s- |
au finscris pentru sustinerea inspectiei speciale in profilul postului,
indiferent de judetul in care au sustinut proba scrisd, ierarhizati pe o lista
unicd, Tn ordinea descrescatoare a mediilor de repartizare, cu respectarea
conditiilor Metodologiei; situatiile exceptionale se solutioneazd cu avizul
Comisiei nationale de monitorizare a concursului;

- repartizarea_pentru completarea normei didactice de predare a cadrelor | 28 iulie 2023
didactice titulare, a cadrelor didactice debutante previzute la art. 21 alin.
(4) si (6)

- repartizarea prin transfer sau detagare Tn interesul invatamantului pentru
restrangere de activitate nesolutionatd a cadrelor didactice titulare aflate
in restrangere de activitate;

- repartizarea pentru completarea normei didactice de predare a cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei rémase cu norma
didactica de predare incomplets;




Procedura operationala
privind organizarea si desfdsurarea sedintelor publice de
repartizare a candidatilor participanti la concursul

INSPECTORATUL | national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
SCOLAR JUDETEAN | declarate vacante/rezervate in anul scolar 2023-2024
DoLu

Cod: PO-ISJ-DJ -133

Editia: 1

Revizia 0

Pag. 10/13

| Exemplar nr. 2

- repartizarea pe posturi didactice/catedre vacante complete indiferent de
viabilitatea acestora, la nivelul judetului in care au sustinut proba practica
ori s-au inscris pentru sustinerea inspectiei speciale la clasd in profilul
postului, indiferent de judetul in care au sustinut proba scrisd, a candidatilor
cu statut de cadre didactice titulare in invatdmantul preuniversitar de stat
sau particular acreditat anterior inscrierii la concurs, cu pastrarea statutului
de cadru didactic titular si a cadrelor didactice debutante din invdatamantul
preuniversitar de stat sau particular acreditat prevazute la art. 21 alin. (4) si
(6), care au promovat examenul national pentru obtinerea definitivarii in
fnvdtamant, sesiunea 2023, si au obtinut media de repartizare minimum 7
(sapte), conform art. 64 alin. (8), la concursul national, sesiunea 2023,
ierarhizati pe o listd unicd, in ordinea descrescitoare a mediilor de
repartizare; situatiile exceptionale se solutioneazd cu avizul Comisiei
nationale de monitorizare a concursului;

- repartizarea cadrelor didactice angajate cu contract individual de munca pe durata
de viabilitate a postului/catedrei care au obtinut media de repartizare minimum 7
(sapte), conform art. 64 alin. (8), la concursul national, sesiunea 2023, pe posturile
didactice/catedrele pe care sunt angajate, conform art. 64 alin. (13).

Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare pe post/catedra

28 iulie — 25
august 2023

Prezentarea la post a candidatilor repartizati

cel mai tarziu 30
august 2023
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8. Responsabilitati
' Nr. Directia de imple_mentare/actiunea IS) Comisia judeteana | Arhiva
crt. | (operatiunea) de organizare si
desfasurare a
concursului
national sesiunea
2023
1 3 4
1. Elaborarea procedurii privind | E | | Ah 1
organizarea si desfasurarea sedintelor | V
publice de repartizare a candidatilor | Ap
participanti la concursul national de
ocupare a posturilor
| didactice/catedrelor declarate
vacante/rezervate in anul scolar 2023-
2024
2. Afisarea pe site-ul I1SJ Dolj a graficului Ap o
desfasurarii sedintelor de repartizare,
conform Calendarului | _
3 | Desfasurarea sedintelor de repartizare . Ap |
4. Transmiterea cdatre ISJ Dolj a situatiei | V 'Ap Ah .
repartizarilor in vederea emiterii
deciziilor
9. Formulare
9.1. Formular evidenta a modificarilor
NF. Editia Data Revizia | Data Nr. | Descriere Semndtura
crt. editiei reviziei | pag. | modificare | conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. | 17.07.2023 - - - - I
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9.2. Formular analizd a procedurii

Nr. | Compartiment | Nume si ' Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept | -
= Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data
conducator sau
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8

1. | Comisia de | Prof. -
' monitorizare | Irina Stefana
Broscaru

9.3. Formular distribuire a procedurii

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnatura Data | Data Semnatura ‘
crt. prenume primirii retragerii | intrarii in
vigoare a ‘
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Domeniul Prof. 17.07.2023 | 17.07.2023
Management Irina
Stefana
Broscaru !
2. | Juridic Jr.  Dana 17.07.2023 17.07.2023 | !
MARGARIT -| 4 I
COSE!
3 Management | Prof. 17.07.2023 . | 17.07.2023
resurse umane | Mihaela-
Roxana
| | Jianu . I
4, Management | Prof. 17.07.2023 17.07.2023
resurse umane | Mihaela- i
Alina <
CIUCA
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5. | Management | Prof. 17.07.2023 17.07.2023
resurse umane | Madalina-
| Carmen
| NEATU
6. | Secretariat | Nela 17.07.2023 17.07.2023 )
Ramona |
| STANCESCU |




