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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ

APROBAT, APROBAT
Inspector Scolar General, in sedinta Consiliul de Administratie al
Prof. dr. Daniel Alexandru ION 1.S.J. Dolj in data de 17.05.2023
Avizat, Avizat,
Presedinte Comisia de Monitorizare, Domeniul Curriculum si Inpectie Scolara
Inspector Scolar General Adjunct, Inspector Scolar General Adjunct,
Prof. Irina Stefana BROSCARU Prof. Virginia Aida IONESCU

PROCEDURA OPERATIONALA
privind admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor rromi si candidatilor cu
cerinte educationale speciale (CES) in unitétile de invatamant profesional si dual de

stat in anul scolar 2023-2024
Cod: PO - ISJ-DJ - 56

VERIFICAT,
CONSILIER JURIDIC,
DANA MARGARIT COSEI
ELABORAT,

INSPECTORI SCOLARLI,
PROF. ANA - MARIA CRISTEA- RADU,
PROF. IULIANA GHEORGHE

PROF. SIMONA CIULU
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3. Scopul procedurii

3.1. Stabileste activitatile privind modul de admitere a candidatilor rromi si candidatilor cu CES
care opteazd pentru admiterea pe locurile distinct alocate in invatamantul profesional si dual de
stat, In unitatile de invatamant de masa din judetul Dolj, in anul gcolar 2023-2024.

3.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

3.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

4. Domeniul de aplicare
4.1 Prezenta procedura este aplicabila la nivelul domeniului: Curriculum si Inpectie Scolara

4.2. Aceasta activitate este condusa si coordonata la nivelul judetean de:
- Inspectorul scolar general ISJ DOLJ;
- Comisia de admitere judeteana a judetului Dolj
4.3. De aceasta activitate beneficiaza:
- comisia din centrul special de inscriere din judetul Dolj;
- comisiile de inscriere din unitatile de invatamant gimnazial din judetul Dolj;
- comisii de admitere din centrele zonale;
- directorii unitdtilor de invatdmant;
- dirigintii claselor a VIII-a din anul scolar 2022-2023.

4.4. Procedura se adreseaza parintilor/ reprezentantilor legali ai elevilor care doresc sa fie admisi,
in anul scolar 2023-2024, in Invatdmantul profesional si dual de stat pe locurile distinct alocate
candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru candidatii rromi si candidatii
cu CES, in unitdtile de invatamant de masa.

5. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

V' Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul ME nr. 5439 din 26 septembrie 2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii In invatdmantul profesional de stat si in Invatamantul dual de stat pentru anul scolar
2023-2024,

v" Ordinul 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamdant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare

v" Ordinul nr.1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea metodologiei
pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in
grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale
speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale speciale, emitent: Ministerul Muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor
varstnice nr. 1.985 din 4 octombrie 2016 Ministerul Sanatatii nr. 1.305 din 17 noiembrie 2016
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5.805 din 23 noiembrie 2016
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publicat in: Monitorul Oficial nr. 1019 din 19 decembrie 2016

v Ordinul nr. 5086/2016 din 31 august 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind

scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale, emitent: Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii stiingifice publicat in: Monitorul Oficial nr. 933 din 21
noiembrie 2016

v Ordinul MECTS nr.5530/2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si

Jfunctionare a Inspectoratelor Scolare,

v Legea nr.190/ 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679

al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

v 0.S.G.G. nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitdtilor publice;,

v' Decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Dolj de constituire @ Comisiei de admitere

Jjudetene in invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2023-2024;

v' Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unititile de invatimdnt,
v" Procedurile de admitere si, dupa caz, procedurile de preselectie, aprobata de C.A. al unitatilor

de Invatamant care au ofertd pentru Invatdmantul profesional;

v Recomandirile de apartenentd etnicd;
V' Certificatul de orientare scolard si profesionali emis de CJRAE.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
a. Definitii:
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt
1. Procedura Document intern care reglementeaza etapele care trebuie parcurse, metodele de
lucru stabilite si regulile de aplicare necesare indeplinirii atributiilor sarcinilor
avand 1n vedere asumarea responsabilitétilor.
2. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia
operationald sau mai multor compartimente / departamente din cadrul 1.S.J. Dolj
3. Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
operationale
4, Revizia in Modificarea, adaugarea, suprimarea uneia sau a mai multor componente ale unei
cadrul editiei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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b. Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. M.E. Ministerul Educatiei
2. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
2. ISG Inspector scolar general
3. ISGA Inspector scolar general adjunct
6. C.A. Consiliul de Administratie
1. P.O. Procedura operationala
8. E Elaborare
9. V Verificare
10. A Aprobare
11. Ap Aplicare
12 Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii
7.1. Dispozitii Generale

7.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi i cei care optezd pentru
admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1n invatdmantul profesional si dual de stat
pe locurile distinct alocate in unitatile de invataimant de masa, in anul scolar 2023-2024 si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

7.1.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in invatamantul general obligatoriu pentru elevii
rromi si elevii cu CES, in conformitate cu prevederile legale.

7.1.3. In procesul de admitere in invatimantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024,
sedintele/actiunile de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea Optiunilor in fisele de inscriere de catre
absolventii clasei a VIII-a si de catre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de invatamant si prin
mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferinta on-line, etc.). Dirigintii claselor
a VIll-a au obligatia de a informa si a oferi consultantd absolventilor clasei a VII-a si
parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor actiuni.

7.2. Dispozitii Specifice

7.2.1. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate n unitatile de invatamant de masa pentru candidatii rromi si
candidatii cu CES.
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7.2.2. Pentru admiterea in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2023-2024, I1SJ Dolj a
alocat, pentru candidatii care opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi si locurile
distinct alocate candidatilor cu CES, locuri distincte in unitatile de invatamant de masa, peste numarul
de locuri repartizat respectivelor unitati de Tnvatdmant, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasa, cu
respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

7.3. (inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteazi pentru
admiterea pe locurile distinct alocate elevilor rromi si cei cu CES.

7.3.1. Secretariatul fiecarei unitdti de Invatdmant gimnazial completeaza, la cererea elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de inscriere in invatamantul profesional si dual
de stat cu informatiile privind datele personale ale absolventilor claselor a VIII-a, mediile generale
de absolvire, notele si mediile obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a.
Completarea optiunilor in anexa fisei de inscriere de catre candidatii care solicitd inscrierea pe
locurile speciale alocate elevilor rromi si cu CES, de catre parintii acestora, asistati de dirigintii
claselor a VI11-a, la unitatea de invatamant sau prin formular transmis electronic (10-11 iulie 2023).
7.3.2. Eliberarea de catre unitdtile de invatamant gimnazial, a fiselor de inscriere In Invatdmantul
profesional si dual de stat, insotite de anexele fiselor de inscriere pentru candidatii care solicita
aceasta.
7.3.3. Depunerea fiselor de inscriere 1insotite de anexele cu optiuni pentru locurile alocate pentru
candidatii rromi si pentru candidatii cu CES la ISJ Dolj la comisia de admitere judeteana (12 iulie
2023). La fiecare fisa se va depune si copie xerox dupa recomandarea de apartenentd etnica pentru
candidatii rromi inregistrata la scoala de provenienta si certificatul de orientare scolara si profesionala
emis de CJRAE pentru candidatii cu CES inregistrat la scoala de provenienta.

1.4. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru rromi si candidatilor cu
CES in invatamdntul de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor — 13 iulie 2023.

Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate pentru candidatii rromi si candidatii cu
CES 1n invatamantul profesional si dual de stat, se face in sedintad publicd de catre Comisia de
admitere judeteana, in ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor exprimate
de candidati. Mediile de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteaza pentru
locurile special destinate acestora, se calculeaza conform art.12 alin.(1) lit.a) din Metodologia de
organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat, aprobata prin OMECS nr.
5068/2016, cu completdrile ulterioare, indiferent daca la acea calificare profesionald se organizeaza
proba suplimentara de admitere.
Mediile de admitere pentru candidatii rromi si candidatii cu CES, care opteaza pentru locurile special
destinate acestora, in invatimdntul dual, se calculeazd conform art. 12, alin .(1), lit (b) din
Metodologia — cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, conform cadrului national al calificdrilor, aprobatd prin OMEN nr.
3556/2017, cu modificarile si completarile ulterioare.
Comisia de admitere judeteana afiseaza programarea candidatilor pentru sedinta publica.
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Sedinta publica de repartizare a candidatilor se poate desfasura on-line, pentru candidatii care nu
dispun de mijloace pentru conectarea on-line, unitatile de invatamant gimnazial de provenientd a
candidatilor vor asigura pentru acestia mijloacele necesare conectarii on-line.

Dacad, din diferite motive, candidatii nu se pot prezenta in sedinta publicd, Comisia de admitere
judeteana informeaza candidatii privind rezultatul repartizarii prin mijloace electronice de
comunicare.

Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere in vederea participarii la etapele ulterioare de
admitere.

Candidatii repartizati vor trimite/depune dosarele de inscriere la unitatile de Tnvatamant la care au
fost repartizati, conform calendarului admiterii in invatamantul profesional si dual de stat.

8. Responsabilititi:

v" ISJ Dolj asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri catre unitatile de
invatamant preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.

v' Conducerile  unitatilor de  invatdmant intreprind masuri  pentru  informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care opteaza pentru admiterea pe locurile distinct
alocate candidatilor rromi si candidatilor cu CES ai clasei a VIII-a, din anul scolar in curs, cu
privire la modalitatile prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si cu
privire la calendarul de desfasurare a admiterii pe locurile distinct alocate pentru elevii care
opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi/ CES in invatdmantul profesional si
dual de stat.

v" Conducerile unititilor de invatimant raspund de informarea elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

v" Comisia de admitere judeteana asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE ( Regulamentul general privind protectia datelor);

v Comisia de admitere judeteana afigseaza programarea candidatilor pentru sedinta publica;

v Comisia de admitere judeteana este responsabila cu repartizarea candidatilor.
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9. Formulare

a. Formular evidenta a modificarilor
. Semnitura
Nr. . Data - Data Nr. Descriere - .
Editia e . Revizia . . conducatorului
Crt. ’ editiei reviziei | Pag. modificare .
’ departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 1 09.06.2021 - 17.05.2023 -
b. Formular analiza a procedurii
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume de drept .
Crt. Compartiment conducator sau Semni Data Obsgr Semnatura | Data
. tura vatii
compartiment | delegat ’
1 2 3 4 5 6 7
1 Inspector AEI)ZQ:]L;U ] 17.05.
" | Scolar General 2023
’ ION
5 Management Irina Stefana i 17.05.
' institutional BROSCARU 2023
Curriculum si
3 inspectie Virginia Aida i 17.05.
' scolara IONESCU 2023
Dana
4 Jurist MARGARIT - - 1270'22'
COSEI
c. Formular distribuire a procedurii
Nr. | Compartiment Nume si Data Semnaitura Data Data Semnatur
Crt prenume primirii retragerii | intrariiin a
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1 Prof. Irina 17.05.
Comisia SCIM Stefana 2023
BROSCARU
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Management Prof. Irina 17.05.
institutional Stefana 2023
’ BROSCARU
Curriculum si Prof. Virginia 17.05.
inspectie scolarad Aida 2023
IONESCU
Dana 17.05.
Jurist MARGARIT - | 2023
COSEI
Comisia Prof. Ana - 17.05.
judeteana de Maria 2023
admitere CRISTEA
RADU




