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3. Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazi atdt modul in care se realizeazi aménarea probelor din cadrul
examenelor pentru acordarea gradelor didactice, de citre candidatii Inscrisi la aceste examene, cét si
conditiile de depunere si de aprobare a dosarelor de aménare a gradelor didactice I si II si
schimbarea centrului universitar de perfectionare, in cazul candidatilor inscrisi la gradul I si II

4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatimant de stat si particulare din judetul
Dolj, cadrelor didactice inscrise la Gradul I si II care indeplinesc conditiile de améanare ale acestora.
Totodata vizeaza candidatii Inscrisi la examenul pentru acordarea gradului didactic I si II aflati in
situatia de schimbare a centrului universitar de perfectionare.

5. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale
Prezenta procedura este elaborata 1n baza prevederilor urmétoarelor documente:

Legea invatimantului Preuniversitar 198/2023 a invitamantului preuniversitar cu modificarile si
completirile ulterioere;

Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatiméantul preuniversitar aprobati prin
OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificéarile si completarile ulterioare;

Ordinul 4151/29.06.2022 pentru completarea Metodologiei formarii continue a personalului didactic
din invatdmantul preuniversitar aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011;

Ordinul nr. 4224/06.07.2022 —Metodologia-cadru privind asigurarea calitdtii programelor pentru
dezvoltarea profesionald continud a cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar si de
acumulare a creditelor profesionale transferabile;

Regulamentul —cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS
nr. 5530/2011,cu modificarile si completarile ulterioare;

OMEC nr. 3463/2025privind structura anului scolar 2025-2026;

OME 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant preuniversitar, cu modificdrile si completarile ulterioare;

~Regulamentul de inspectie a unitétilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr.

5547/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

OMEN nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal;

Adresele si notele MEC si ISJ Dolj ‘privind organizarea si desfasurarea examenelor in vederea
obtinerii gradelor didactice I si II
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

6.1. Definitii:

Nr.
Termenul iy :
ert. Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedurd  Operationala | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
1.
(PO) indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatii.
Procedura  Operationald | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
2.
(PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitétii.
Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
3. . U <
operationale aprobati si difuzati.
L _ | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
Revizia in cadrul unei ) ) L .
4. | e caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
editii . - -
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
o Activitatea de colectare a informatiilor relevante despre modul de
5. Monitorizare i L
desfasurare a procesului sau a activititii.
Stabilirea unor actiuni in vederea monitorizarii si verificarii
6. Masuri de control permanente sau periodice a unei activitati, a unei situatii s.a., pentru a
evidentia progresele si pentru a asigura imbunatatirea activitatii.

6.2. Abrevieri:

|Abrevierea Termenul abreviat
Nr. crt. -
1.  [P.O. IProcedura operationala
2. E. laborare -
3. V. [Verificare
4. A. ':Agrobare ]
5 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliu de Administratie -
8 ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj
9 }ISG Inspector Scolar General
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! 10. [L.S.G.A. fInspector Scolar General Adjunct
11. LS. Inspector Scolar
12.  M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
13.  [Ev. Evidenta
14.  [C1/1C2 Inspectie curentd 1/ Inspectie curenta 2 N
15. IS Inspectie Speciala
16. PV Proces-Verbal T

7. Descrierea procedurii

CONDITII PENTRU AMANAREA GRADULUI DIDACTIC VI

Aménarea sustinerii probelor aferente examenelor pentru acordarea gradelor didactice se poate face la

solicitarea candidatilor inscrisi la aceste examene, in situatii exceptionale precum suspendarea contractului
individual de munca (motivat de concediul pentru cresterea si ingrijirea copilului, concediul fira plati),
cauze medicale dovedite, acordarea concediului pentru studii, nedepunerea, la timp, a lucririi metodico-
stiintifice in cadrul examenului pentru acordarea gradului didactic I sau alte situatii exceptionale, Insotite de
documente justificative.

7.1. GRADUL DIDACTIC II:

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic II- sesiunea 2025, care nu
au putut sustine testul din metodica specialititii si/sau proba-orald de examen din cauza unor motive
obiective sustinute cu documente si au fost declarati neprezentati, pot solicita aprobarea pentru
sustinerea acestor probe in sesiunea urméitoare - art. 23, alin.(5) din OMECTS nr. 5561/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cadrele didactice care in anul scolar 2025-2026 au contractul de muncd suspendat (concediu de
crestere si ingrijire copil, concediu fard platd, concediu pentru studii doctorale). Perioada de
suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului, conform prevederilor legale
in vigoare, nu se considera vechime la catedra, ci doar vechime in invitdmant, in aceasta perioadi nu
se efectueaza inspectii curente/speciale si nu se sustin probe de examen.

7.2. GRADUL DIDACTIC I:

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I, seria 2024-2027, care nu
s-au putut prezenta la colocviul de admitere din cauza unor motive obiective, sustinute cu
documente si au fost declarati neprezentati-art. 34, alin. (4) din OMECTS nr. 5561/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Cadrele didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I, seria 2023-2026, admisi
la colocviul de admitere, care nu au putut elabora si depune la termen lucrarea metodico-stiintificd
(31.08.2025), din cauza unor motive obiective argumentate cu documente - art.35, alin.(21) din
OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

Cadrele didactice care.in anul scolar 2025-2026 au contractul de munci suspendat (concediu de
crestere si ingrijire copil, concediu fard plati, concediu pentru studii doctorale). Perioada de
suspendare a contractului individual de munca din initiativa salariatului, conform prevederilor legale
in vigoare, nu se considerd vechime la catedri, ci doar vechime in invitimant, in aceasti perioada nu
se efectueazi inspectii curente/speciale si nu se sustin probe de examen.
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8. CONTINUTUL DOSARULUI DE AMANARE

8.1. GRADUL DIDACTIC II:
- cererea de amanare (Anexa 1);
- copii ale rapoartelor scrise de la IC1, IC2 si IS (fard fisele de evaluare ale activititilor didactice),
dupa caz;
- documente care justificd motivul amanarii
certificat/adeverintd medicali sau alte documente).
8.2. GRADUL DIDACTIC I:
- cererea de amanare (Anexa 1);
- copii ale rapoartelor scrise de la IC1, IC2 si IS (féira fisele de evaluare ale activititilor didactice),
dupa caz;
- documente care justificd motivul amandrii
certificat/adeverinta medicali sau alte documente);
- adeverinti eliberatd de DPPD din care sa reiasi daci a fost promovat colocviul de admitere la gradul
didactic I si daca s-a depus lucrarea metodico-stiintifica;
- acordul scris al coordonatorului stiintific al lucrérii.

(decizie suspendare contract de munca,

(decizie suspendare contract de munca,

9. DEPUNEREA SOLICITARII DE AMANARE

9.1. Depunerea solicitarii de aménare se face inainte de finalizarea sesiunii/seriei pentru care candidatul
s-a Inscris initial, in cel mult 30 de zile calendaristice de la debutul situatiei;

9.2. In cazul aménarii din motive medicale deosebite, solicitarea poate fi depusi si dupad finalizarea
sesiunii/seriei, in termen de 30 de zile calendaristice de la incetarea concediului medical, dacd se
dovedeste cd, in toatd aceastd perioada, candidatul are justificare medicala;

9.3. in cazul neparticipirii in centrul universitar la proba finali/probele finale ale examenului pentru
acordarea gradului didactic I, din motive bine intemeiate, candidatul poate depune solicitare de améanare
in termen de 30 de zile calendaristice, de la data finalizarii ultimei probe;

9.4. Solicitarea scrisd, insotitd de documente justificative, poate fi depusd si in format electronic, cu
acordul inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane;

9.5. Cadrele didactice care intrd in concediu de crestere si ingrijire copil sau concediu firi plati,
vor depune dosarul de aminare dupd ce unitatea de invitimint emite decizia de suspendare a
activititii de la catedri.

Termen de depunere a dosarelor: 01.10.2025-28.11.2025

Candidatul inscris la examenul pentru acordarea gradului didactic I/I1, aflat in una din situatiile
mentionate anterior, depune la ISJ Dolj, solicitare de amanare a probelor de examen conform Anexei 1 si 2,
insotitd de documente justificative, astfel:

Nr.crt. ‘ Situatie de amanare

Documente justificative
(in copie)

Interval de timp pentru
depunerea solicitérii de
amanare

Concediu crestere si Ingrijire copil (CIC)

Decizie de sus_pendare
CIM
Certificat nastere copil

| 30 de zile calendaristice

de la momentul emiterii
deciziei de suspendare a
CIM
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Concediu fard plati

Decizie de suspendare
CIM

30 de zile calendaristice
de la momentul emiterii
deciziei de suspendare a
CIM

Concediu pentru studii

Decizie acordare
concediu pentru studii

30 de zile calendaristice
de la momentul emiterii
deciziei pentru concediu
studiu

Cauze medicale deosebite

Documente medicale
relevante

30 de zile calendaristice
de la finalizarea
concediului medical

Nedepunerea la timp a lucririi metodico-
stiintifice pentru gradul didactic I

Acordul scris al
profesorului
coordonator privind
prelungirea perioadei
pentru aceastd etapa
Adeverinti de admitere
la colocviu

30 de zile calendaristice
de la momentul ultimei
probe de examen

Neparticipare, din motive bine intemeiate, la
proba/probele de examen organizate de
centrul upiversitar n cazul gradului didactic
11

Documente justificative
relevante

30 de zile calendaristice
de la momentul ultimei
probe de examen

i |

Alte cauze

Documente justificative
relevante

30 de zile calendaristice
de la momentul
debutului/incetarii
aspectului, in functie de
situatie

" Termen: 30 de zile calendaristice conform detalierii din tabelul anterior

Responsabil: candidatul la examenul pentru acordarea gradului didactic II/] aflat in situatia de aménare a

sustinerii probelor.

10. DEPUNEREA SOLICITARII DE SCHIMBARE A CENTRULUI DE PERFECTIONARE

10.1.Candidatul inscris la examenul pentru acordarea gradului didactic 1I poate solicita schimbarea
centrului universitar de perfectionare, prin depunerea unei solicitiiri scrise (Anexa 2).

Termen: cel tirziu data de 29 noiembrie a anului scolar in care se finalizeazd examenul pentru acordarea

gradului didactic II.

Responsabil: candidatul la examenul pentru acordarea gradului didactic II/I aflat in situatia de aménare a

sustinerii probelor.

10.2.Verificarea de citre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane a solicitirii depuse si
inaintarea acesteia citre Consiliul de Administratie al ISJ Dolj.

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane verificd solicitarea depusd de candidat (completarea
tuturor cAmpurilor din cererea de aménare este obligatorie) si o nainteaza Consiliului de administratie pentru

aprobare/respingere.

Termen: 10 zile lucratoare de la momentul depunerii
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Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
10.3.Aprobarea/respingerea solicitarii de citre CA al ISJ

in sedinta CA al ISJ Dolj solicitarea este aprobata/respinsa pe baza informarii oferite de inspectorul
scolar pentru dezvoltarea resursei umane . Secretarul CA al ISJ Dolj mentioneaza in hotérarea aferenta
sedintei solutionarii fiecarei solicitari.

Termen: conform graficului sedintelor CA si a tematicii acestora
Responsabil: secretarul CA al ISJ

10.4.Transmiterea solicitiirii solutionate de la secretarul CA la inspectorul scolar pentru dezvoltarea
resursei umane

Secretarul CA transmite solicitarea solutionatd, inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane
Termen: 3 zile de la desfisurarea sedintei CA
Responsabil: secretarul CA al ISJ DOLIJ

10.5.Informarea scrisi a candidatului si a centrului universitar de perfectionare cu privire la
aminarea probelor de examene/schimbarea centrului de perfectionare, in cazul candidatului care
solicitii aceasta,

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane redacteazd raspunsurile aferente fiecdrei
solicitari, atit pentru candidat cét si pentru centrul universitar/centrele universitare in cauza si le transmite
cétre destinatar (e-mail, fax etc.).

Termen: cel mult 30 de zile lucrdtoare de la primirea solicitarii solutionate
Responsabil: inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
11. Depunerea solicitirii pentru o noui amanare (prelungirea amanérii)

Solicitarea depusa este valabild cel putin un an calendaristic. in cazul in care, dupa expirarea valabilitatii,
candidatul se afla, in continuare in una din situatiile mentionate la punctul 7 (cu exceptia concediului de
ingrijire copil), acesta depune o noud solicitare de amanare, respectdnd metodologia si prezenta procedura.
Depunerea solicitdrii de aménare se.face inainte de finalizarea sesiunii/seriei pentru care candidatul s-a
inscris initial, in cel mult 30 de zile de la debutul situatiei.

Cadrele didactice care au fost inscrise la examenul de acordare a gradului didactic II si au participat la
probele scrise si/sau orale ale examenului, dar nu au promovat examenul, fiind declarate respinse, nu pot
solicita améinarea pentru sesiunea urmatoare. Persoanele aflate in aceasta situatie, potrivit Metodologiei
privind formarea continud a personalului din invatimantul preuniversitar, aprobatd prin OMECTS nr.
5561/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare, art. 23, alin.(5), se pot reinscrie pentru sustinerea
examenului, prin depunerea unui dosar de inscriere si cu parcurgerea tuturor etapelor precizate in
metodologie.

Cadrelor didactice care au avut contractul de munca suspendat (ex. pentru cresterea si ingrijirea copilului)
pentru calcularea valabilitatii inspectiilor curente si vechimii efective la catedra li se iau in considerare doar
anii scolari in care au desfasurat activitate didacticd, de la obtinerea definitivatului pana la 31.08.....a anului

in care se va finaliza examenul pentru obtinerea gradului didactic.
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Inspectia scolara speciald este valabila doar pentru anul in care a fost efectuatd (conform art. 12, alin.(2) din
OMECTS nr. 5561/2011). Asadar inspectia speciald se va relua in anul scolar in care cadrul didactic sustine
examenul pentru obtinerea gradului didactic I1.

Termen: cel mult 30 de zile de la data incetarii solicitirii anterioare.

Responsabil: candidatul la examenul pentru acordarea gradului didactic II/1 aflat in situatia de amanare a
sustinerti probelor.

12. Informarea privind reluarea activititii didactice in vederea programarii probelor de examen

Candidatul aflat in situatia amandrii sustinerii probelor in cadrul examenului pentru acordarea unui grad
didactic, informeaza inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane, la momentul reludrii activitatii
didactice, despte revenirea in activitate, prin transmiterea unei informiri si a unei copii dupa decizia de
reluare a activitatii.

Termen: cel mult 30 de zile de la reluarea activitatii didactice

Responsabil: candidatul la examenul pentru acordarea gradului didactic II/I aflat in situatia de aménare a
sustinerii probelor.

13. Responsabilititi:

Nr.| Compartimentul (postul)/actiunea DM/ Directori/|Arhivar
CAISJ | ISG
Crt. (operatiunea) DRU ISGA cadre
0 1 2 3 4 5 6
L. [Elaboreaza procedura E
Aprobare procedurd A |

Av.

{Avizare procedurd

Elaborarea cererilor de améanare E

Depunerea cererilor de améanare

2. R
3. - Aprobarea/respingerea cererilor de A

amanare
4. [Informarea scrisd a candidatului si a Ap.

centrului universitar de perfectionare

Ah.
5. |Secretariat ISJ
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14.Formulare
14.1. Formular evidenti a modificirilor
Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7 )
1. | Completari de continut
I 07.03.2022 I 22.09.2022 | 11 conform metodologiei in
vigoare
2. Completiri de continut
I 07.03.2022 I 22.09.2023 | 11 conform metodologiei in
. vigoare
3. Completiri de continut
I 07.03.2022 11X 13.09.2024 | 12 conform metodologiei in
_ vigoare
4, Completdri de continut
1I 15.09.2025 0 15.09.2025 | 12 conform metodologiei in
L vigoare B
14.2. Formular distribuire a procedurii
Nr. crt. “|Compartiment Functia Semn. Data Semniitura |
| intririi in
Scopul difuzirii | Ex. Nr. | Nume i prenume | Data primirii | vigpoare | |
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. | & | o
1. . Domeniul | Inspector Scolar | Irina Stefana [15.09.2025 15.09.2025
Aplicare | 1 Iy 2 nageme| General Adjunct BROSCARU
' : | 15.09.2025
Curriculum T -
2. Aplicare 1 |si inspectie[Inspector Scolar Virginia Aida|15.09.2025 | T
scolard |General Adjunct IONESCU |
3. |inregistrare si Insp. Sc. Marinela  |15.09.2025 15.09.2025
. 1 SCIM . . |
arhivare Secretar comisie| Claudia

15. Anexe
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Anexa 1

Cerere privind améinarea sustinerii probelor din cadrul examenelor pentru sustinere gradului didactic
Isi Il (Anexa 1)

5 Nr. inreg. 1a ISJ /
UNITATEA SCOLARA
Nr.
AVIZAT DIRECTOR
L.S.

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a), (se indicA numele din certificatul de nastere, iar in parantezi numele dupd casitorie)

functia specialitatea
titular/suplinitor la (se indicd unitatea scolard) sect. inscris(d) la gradul
didactic , specialitatea inanul seria__
pentru Centrul de perfectionare (se indicd denumirea exactd a centrului de
perfectionare) , VA rog si-mi aprobati aménarca sustinerii
probelor pentru acordarea gradului didactic R din urmitoarele motive:
Solicit amanarea ﬁentru sesiunea: -
Mentionez ca am sustinut*:
- inspectia curenta 1 __si am obtinut calificativul ___ _
- inspectia curentd 11 si am obtinut calificativul
- inspectia speciala (numai ptr. gradul II) ___si am obtinut nota

- colocviul (numai ptr. gradul 1)

- am depus/nu am depus lucrarea metodico-stiintifica (numai ptr. Gradul I) la data de

Am obtinut definitivatul/gradul II in anul ___,cunota si la sfarsitul anului scolar in care voi finaliza examenul
de acordare a gradului didactic II/I, voi realiza o vechime efectivd la catedra de ani__ luni_ zile de la examenul de
definitivare/acordare a gradului didactic I1.

imi asum raspunderea exactitatii datelor Inscrise in prezenta cerere.

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil__ _email __ telefon unitate
scolarad

Anexez prezentei cereri**

...................................................................................................

Data Semnétura
Domnului Inspector Scolar General al ISJ Dolj

*Se va preciza dupa caz:

- data sustinerii examenului pentru obtinerea gradului didactic II

- data sustinerii colocviului de admitere la gradul didactic I

- depunerea lucrarii metodico-stiintifice ~ gradul didactic 1

** Se indica documentele anexate:

- documente care justifica motivul amanarii ( decizie concediu crestere copil, certificat medical, etc.)

- alte documente specificate in metodologie ( adeverinta eliberata de DPPD care sa confirme promovarea colocviului de admitere grad didactic
I/depunerea lucrarii metodico-stiintifice, acordul scris al coordonatorului stiintific,copie dupa procesele verbale ale inspectiilor, etc
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Cerere privind schimbarea centrului universitar de perfectionare (Anexa 2)

Nir. inreg. la ISJ
UNITATEA SCOLARA
Nr.
AVIZAT DIRECTOR
L.S.

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

/

Subsemnatul(a), (se indicd numele din certificatul de nastere, iar in parantezd numele dupd casdtorie)

_functia __ specialitatea -
titular/suplinitor la (se indicd unitatea scolard) ___ inscris(d) la gradui
didactic ,  Specialitatea ) in  anul
seria pentru Centrul de perfectionare (se indicd denumirea exactdi a centrului de
perfectionare) ~, vi rog sd-mi aprobati prezenta
cerere prin care solicit schimbarea centrului de perfectionare in vederea sustinerii probelor pentru acordarea gradului
didactic 1II, la Centrul de Perfectionare din urmitoarele motive:
Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil _email telefon

unitate scolard

Anexez prezentei cereri

Data Semnétura

Domnului Inspector Scolar General al ISJ Dolj



